Anexa nr.1 la Caietul de obiective
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Anexa la Hotirarea Consiliului Judetean Baciu nr./fifzée.{:.élﬁw

REGULAMENTUL
de organizare si functionare al Scolii Populare de Arte si Meserii Baciu

CAPITOLUL I Dispozitii generale

Art. 1 (1) Scoala Populara de Arte si Meserii Bacau, denumitd in continuare Scoali, este
institutie publicd de culturd de interes judetean, cu personalitate juridicd, aflatid sub
autoritatea Consiliului Judetean.

(2) Caracterul popular al Scolii isi gaseste expresia in posibilitatea frecventirii
cursurilor de catre toti cetdtenii, indiferent de nivelul de pregitire scolar, de rasi, sex,
orientare politicd, nationalitate, etnie si religie.

Art. 2 Scoala Populard de Arte si Meserii Baciu s-a infiintat in baza Hotéararii Consiliului
Judetean Bacau nr. 40 din 30.04.2004.

Art. 3 $coala functioneaza si isi desfagoard activitatea pe baza O.U.G. nr. 118/2006
privind  infiintarea, organizarea §i  desfisurarea  activititii = asezimintelor
culturale,Ordonantei de Urgenta 189/2008 privind managementul institutiilor publice de
culturd, Ordinului Ministrului Culturii nr. 2193/2004 privind aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a asezamintelor cultural, precum si a prezentului
Regulament.

Art. 4 Scoala Populard de Arte i Meserii are sediul in municipiul Baciu, Str. Caisilor
nr.7, judetul Bacdu, cont de executie bugetara deschis la Trezoreria Baciu, firma si sigiliul
cu urmétorul continut: “CONSILIUL JUDETEAN BACAU - Scoala Populari de Arte si
Meserii Bacdu”. Toate actele, facturile, anunturile, publicatiile etc. vor contine denumirea
completd a institutiei si indicarea sediului.

CAPITOLUL II  Scopul si obiectul de activitate
ART. S

Scoala Populard de Arte si Meserii initiaza si desfasoard programe de invitamant in
domeniul educatiei permanente, culturii traditionale si al creatiei populare, urmarind cu
consecventa:

a) pastrarea, prin programele de scolarizare, a specificului zonal si a cerintelor populatiei
pe care o deserveste;

b) conservarea, valorificarea §i transmiterea valorilor morale, artistice si tehnice ale
comunitatii locale, precum si ale patrimoniului cultural national si universal;

c) stimularea creativitatii si talentului;



d) invatarea si promovarea mestesugurilor si indeletnicirilor traditionale;

e) cultivarea valorilor si autenticitatii creatiei populare contemporane si artei
interpretative neprofesioniste in toate genurile - muzica, coregrafie, teatru etc.:

f) dezvoltarea schimburilor culturale pe plan Judetean, national si international.

ART. 6

Pentru indeplinirea obiectivelor sale Scoala Populard de Arte si Meserii are urmitoarele
atributii principale:

a) organizeaza si desfasoara activitati de invatamant artistic, in toate domeniile (muzical,
arta plasticd, coregrafie etc.) si de insusire a mestesugurilor tradifionale:

- intocmeste si asigurd indeplinirea planurilor anuale de scolarizare, in concordantd cu
programa analiticd elaboratd de Ministerul Culturii si Cultelor;

- planific activitatea instructiv-educativa a scolii;

b) organizeaza si desfagoara activitati cultural-artistice (spectacole, expozitii, tabere de
creatie, schimburi culturale etc.);

¢) promoveazd obiceiurile si traditiile populare specifice zonei, precum si creatia
populard contemporani;

d) promoveaza tinere talente din randul propriilor cursanti;

e) poate avea propriile formatii artistice, initiaza, organizeaza, participd la concursuri si
festivaluri judetene, interjudetene, nationale si internationale;

f) asigurd participarea la proiecte si schimburi culturale interjudetene, nationale,
internationale;

g) organizeaza si realizeaza si alte activititi in conformitate cu obiectivele institutiei si
cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

ART.7

Pentru exercitarea atributiilor care i revin si realizarea activitatilor specifice, Scoala
Populara de Arte si Meserii colaboreazi cu institutii de specialitate, organizatii
neguvernamentale, persoane juridice de drept public sau privat, precum si cu persoane
fizice, in vederea pregitirii, prin programul propriu de scolarizare, a diferitelor categorii
de populatie, indiferent de sex, varsts, religie etc.

CAPITOLUL III Patrimoniul

Art. 8 (1) Scoala Populard de Arte si Meserii isi desfisoara activitatea in imobilul aflat
pe Strada Caisilor, nr.7, dat in administrare de citre Consiliul Judetean Bacau prin CJ nr
53 din 16.02.2018.

(2) Bunurile mobile si imobile aflate in administrarea Scolii Populare de Arte si
Meserii se gestioneaza potrivit dispozitiilor legale in vigoare, conducerea institutiei fiind
obligatd sa aplice masurile previzute de lege in vederea protejarii acestora.

(3) Patrimoniul Scolii Populare de Arte si Meserii poate fi imbogatit si completat
prin achizitii, donatii, precum si prin preluarea in regim de comodat sau prin transfer, cu
acordul partilor, de bunuri din partea unor institutii sau autoritati publice, a unor persoane
juridice sau fizice, din tari sau din strainitate.



(4) Patrimoniul Scolii Populare de Arte si Meserii este alcatuit din drepturi si
obligatii asupra unor bunuri aflate in proprietatea publica sau privata a judetului, pe care
le administreaza in conditiile legii, precum si In proprietatea privati a institutiei preluate
conform hotérarii de infiintare si listelor de inventar anexi la protocolul de predare-
preluare.

5) incepéind cu data de 10 martie 2000, din spatiile aflate in imobilul apartindnd
Scolii Populare de Arte si Meserii Baciu, au fost repartizate Centrului Judetean pentru
Conservarea si Promovarea Culturii Traditionale Bacau,7( sapte) incaperi, iar Revistei
“Atenew’, 5(cinci) incaperi, cu destinatie administrativa conform Dispozitiei nr. 24 din
18.02.2000. Prin urmare, in imobilul din strada Caisilor, nr.7, functioneza trei institutii
publice de culturi aflate in subordinea Consiliului Judetean Baciu.

CAPITOLUL IV Structuri organizatorici, personal

Personalul si conducerea

ART. 9

In cadrul Scolii Populare de Arte si Meserii functioneazi personal de conducere,
personal de specialitate, personal didactic din invatamantul preuniversitar si universitar,
experti din tard si din strainitate, dupa caz, precum si personal auxiliar.

ART. 10

(1) Managementul Scolii Populare de Arte si Meserii este asigurat de un manager, numit
de catre Consiliul Judetean, in baza sustinerii unui concurs de proiecte de management si
a indeplinirii conditiilor previzute in legislatia in vigoare privind managementul institutiei
de cultura.

(2) Managerul Scolii Populare de Arte si Meserii are urmitoarele atributii:

a) este ordonator tertiar de credite;

b) numeste, organizeazi si prezideazi Consiliul de administratie;

¢) reprezinta institutia in raporturile cu tertii;

d) indepllineste obligatiile asumate prin contractual de management, precum si
obiectivelor si indicatorii culturali si economici stabiliti prin contractual de management
incheiat cu Consiliul Judetean Bacau ;

e) elaboreaza si propune spre aprobare autorititii proiectul de buget al institutiei;

f) asigurd corect si eficient gestionarea si administrarea , In conditiile legii , a integritatii
patrimoniului institutiei;

g) actioneaza pentru indeplinirea prevederilor bugetului anual de venituri si cheltuieli al
institugiei, initiind programe si masuri eficiente pentru dezvoltarea si diversificarea
surselor de venituri extrabugetare in conditiile reglementarilor legale in vigoare;

h) asigurd respectarea destinatiei subventiilor bugetare, aprobate de Consiliul Judetean
Bacau;

) asigurd managementul general si raspunde de intreaga activitate a institutiei , conform
normelor legale in vigoare , hotararilor Consiliului Judetean , dispozitiilor ordonatorului
principal de credite §i prezentului Regulament;
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J) elaboreaza si aplica strategii specifice, In mésuri si asigure desfasurarea in conditii
performante a activitatii curente si de perspectiva a instutiei;

k)decide asupra modului de utilizare a bugetului aprobat al institutiei, conform
prevederilor legale;

[)prezinta, spre aprobare, anual, programul minimal al proiectelor, actiunilor Si
ansamblul manifestarilor culturale pe care urmeazi si le realizeze institutia in anul
urmator;

m) dispune demersurile pentru selectarea, angajarea , promovarea , salarizarea,
sanctionarea si incetarea raporturilor de munci ale personalului salariat, in conditiile legii;

n) aproba atributiile de serviciu pe structuri organizatorice ale personalului angajat,
conform Regulamentului de organizare si functionare a instituiei , precum si obligatiile
profesionale individuale de munci ale personalului si cu obligatiile asumate prin contractul
de management incheiat cu Consiliul Judetean Bacau;

o) solutioneaza contestatiile in legaturd cu stabilirea drepturilor salariale conform legii;

P) aproba rezultatele evaluarii performantelor profesionale ale personalului si dispune
masurile legale care se impun;

q) adoptd orice masuri , in limita prevederilor legale , pentru buna desfasurare a activitatii
Scolii Populare de Arte si Meserii si pentru ducerea la indeplinire a anagajamentelor
asumate prin contractul de management ;

r) raspunde de legalitatea stabilirii drepturilor salariale ale personalului Scolii Populare
de Arte si Meserii si asigurd promovarea acestuia in grade si trepte profesionale si
avansarea in gradatii , in conditiile legii , cu incadrarea in sumele aprobate cu aceasta
destinatie in bugetul institutiei;

s) avizeaza si transmite , in vederea aprobarii de citre Consiliul Judetean Bacau, bugetul
de venituri si cheltuieli si organigrama sl statul de functii, precum si propruneri de
modificare a organigramei si statului de functii al Scolii Populare de Arte si Meserii ;

t) reprezinta juridic institutia si incheie acte Juridice In numele acesteia , conform
competentelor sale , potrivit legii;

u) indeplineste si alte atributii si rispunderi care deriva din normele legale , fisa postului,
hotarari §i dispozitii ale Consiliului Judetean Baciu.

(3)in absenta managerului, Scoala Populard de Arte si Meserii este condusi de o
persoana din cadrul acesteia, desemnati de manager, conform atributiilor din fisa postului.
Art. 11 (1) Atributiile compartimentului de specialitate sunt:

1.Compartimentul didactic:

a. intocmeste anual oferta de cursuri a Scolii Populare de Arte si Meserii

Bacau, pe care o prezinti spre analizi si aprobare directorului manager al institutiei

si Consiliului administrativ;

b. organizeaza si coordoneaza desfisurarea concursurilor de admitere la
cursurile organizate, cét si a examenelor intermediare;

¢. s¢ preocupa de imbunitatirea metodelor clasice de predare a disciplinelor
artistice si de dezvoltarea unor metode noi, moderne, alternative, de insusire si
perfectionare a abilitétilor dobandite la programele educationale frecventate;
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d. organizeazd servicii culturale care si valorifice rezultatul programelor
educationale oferite de Scoala Populari de Arte si Meserii Bacau: auditii,
inregistrari de spectacole organizate in colaborare cu institutiile de cultura si arta
sau cu alti parteneri culturali;

e. se preocupd de asigurarea unei bune mediatiziri a programelor educationale
existente si de asimilarea celor noi in programele de popularizare ale ofertelor Scolii
Populare de Arte si Meserii Baciu;

f. se preocupd de cresterea calititii muncii desfisurate de formatorii si
personalul care participd la actul educativ, prin propunerile pe care le face
conducerii institutiei, de a atrage in cadrul programelor si proiectelor proprii artisti
si personalitdti consacrate din viata artistici romaneasca;

g. se preocupd de asigurarea unui numar corespunzitor de formatori in
raport cu numarul de cursanti, potrivit criteriilor specifice de desfisurare a
procesului educational;

h. propune conducerii implementarea de programe educationale noi, in
raport cu cerintele pentru specializarile artistice din institutiile de profil;

i. propune proiecte culturale §i organizeazi activitati artistice din domeniul
specific de activitate, inclusiv care se inscriu in evenimente sau programe culturale
ample, organizate de Consiliul Judetean Bacau;

J. organizeaza si alte manifestari artistice de profil (spectacole, auditii,
expozitii etc.) in colaborare cu diverse institutii similare din tara sau din
strainatate;

k. propune participarea cursantilor Scolii Populare de Arte si Meserii
Bacau la diferite manifestéri culturale (spectacole, concursuri, expozitii,
simpozioane etc.) organizate de alte institutii similare.

2. Compartimentul Contabilitate si Deservire generali :

a. asigurd respectarea disciplinei economico-financiare in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

b. intocmeste documente de platd citre Trezorerie, precum si alte documente
contabile; urmdreste primirea la timp a extraselor de cont si verificarea acestora cu
documente insotitoare;

¢. incadreaza corect si pe subdiviziuni clasificarea bugetara a cheltuielilor;

d. asigurd Incasarea la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de platé,ia
masurile necesare pentru stabilirea rispunderilor materiale atunci cand este cazul si
aduce la cunostinta conducatorului institutiei aceste probleme;

e. raspunde de respectarea disciplinei de casi, a regulamentului operational de
casa si a celorlalte dispozitii privind operatiunile cu numerar, efectuind personal cel
putin lunar, inopinant, controlul casieriei, atat sub aspectul existentei faptice a valorilor
bénesti , cat si sub aspectul securititii acestora;



f. organizeaza evidenta patrimoniului, organizeaza si efectueazi inventarierile
anuale si ori de cate ori este nevoie, cu privire la bunurile aflate in administrarea
institutiei;

g. efectueaza operatiuni de incasari si plati prin casieria institutiei, cu respectarea
prevederilor legale;

h. intocmeste zilnic registrul de casi;

i.rdspunde de modul de pistrare a documentelor care evidentiaza bunurile din
gestiune;

J- intocmeste documentele privind procurarea, pastrarea si eliberarea materialelor
necesare institutiei, receptie fise, bonuri de consum;

k. inventariaza anual mijloacele fixe si obiectele de inventar ale institutiei;

I. asigura aprovizionarea, depozitarea cu tot ce este necesar pentru bunul mers
al activitatii institutiei;

m. asigurd curitenia, Intretinerea si igienizarea tuturor spatiilor din institutie;

n. asigura intretinerea si gospodarirea imobilului in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

o. indeplineste si alte atributii stabilite de citre manager.

ART. 12

(1) In exercitarea atributiilor sale managerul Scolii Populare de Arte si Meserii este
ajutat de wun economist/inspector de specialitate,numit in urma promovirii
concursului/examenului organizat in conditiile legii , conform fisei postului;

(2) Economistul/inspectorul de specialitate se subordoneazi managerului si indeplineste
urmatoarele atributii principale:

a) coordoneaza activitatea financiar-contabila si de salarizare;

b)exercita controlul financiar propriu, prin viza de control financiar preventiv propriu,
in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

c) organizeaza si raspunde de efectuarea inregistrarilor financiar-contabile;

d)organizeaza si raspunde de efectuarea inventarierilor periodice ale patrimoniului
institutiei;

€) propune mésuri pentru Imbunititirea activititii financiar-contabile a institutiei;

f) participd in mod nemijlocit la elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli al
Institutiei;

g) indeplineste orice alte atributii specifice functiei pe care o ocupa, potrivit legii.

ART. 13

(1) Activitatea managerului Scolii Populare de Arte si Meserii este sprijinitd de consiliul
de administratie, organ colectiv de conducere cu caracter deliberativ.

(2) Componenta consiliului de administratie este urmatoarea:

- presedinte - directorul Scolii Populare de Arte si Meserii;

- membri — economist/inspector de specialitate, sefii de compartimente;

- secretar - prin rotatie, unul dintre membrii consiliului de administratie, numit de
presedinte.



ART. 14

Consiliul de administratie isi desfisoar activitatea dupa cum urmeazi:

a) se intruneste la sediul Scolii Populare de Arte si Meserii trimestrial sau ori de céte ori
este nevoie, la convocarea presedintelui sau a unei treimi din numdarul membrilor sii;

b) este legal intrunit in prezenta a dous treimi din numirul total al membrilor sii si ia
hotdrari cu majoritate simpla din numarul total al membrilor prezenti;

c) consiliul de administratie este prezidat de presedinte;

d) dezbaterile consiliului de administratie au loc potrivit ordinii de zi, comunicata
membrilor sai cu cel putin 3 zile fnainte, prin grija secretarului:

e) dezbaterile se consemneazi in procesul-verbal de sedinta, inserat in registrul de
sedinte, semnat de tofi cei prezenti la sedinta;

f) procesul-verbal de sedinti se semneazi de toti participantii la lucririle consiliului de
administratie. ‘

ART. 15

(1) Consiliul de administratie are urmatoarele atributii principale:

a) analizeaza si aproba programele de activitate si repertoriile scolii populare, hotarand
directiile de dezvoltare a acesteia;

b)aprobd colaboririle scolii populare cu alte institutii din tara si din striinatate;

¢) aprobd proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al institutiei, in vederea avizarii
acestuia de citre ordonatorul principal de credite, iar dupd avizarea lui, defalcarea pe
activitati specifice;

d) supune anual aprobarii autoritatii tutelare statul de functii al institutiei, tinAnd seama
de scopul, obiectivele si atributiile principale ale acesteia:

e) aprobd Regulamentul de ordine interioara al institutiei;

f) analizeaza si propune modificiri ale regulamentului de organizare si functionare S
ale structurii organizatorice ale institutiei;

g) analizeazd si aprobd masuri pentru perfectionarea, incadrarea si promovarea
salariatilor, potrivit legii;

h) hotaraste organizarea concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante si aproba
tematica de concurs;

1) urmireste buna gospodarire si folosire a mijloacelor materiale si financiare ale
institutiei, ludnd masurile necesare pentru asigurarea integritdtii patrimoniului din
administrare si, dupa caz, pentru recuperarea pagubelor pricinuite;

J) stabileste modul in care se utilizeazi bugetul si sunt orientate sumele realizate din
venituri extrabugetare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

k) alte atributii, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) In exercitarea atributiilor sale, consiliul de administratie adopta hotarari.



CAPITOLUL VI Buget de venituri si cheltuieli
Art.16 Cheltuielile curente si de capital al Scolii Populare de Arte si Meserii Baciu se
finanteaza din subventii acordate de la bugetul de stat/judetean, prin autoritatea tutelars sl
din venituri proprii.
Art. 17 (1) Veniturile proprii provin din taxe, donatii si sponsorizari.
(2) Cuatumul taxelor se aproba anual prin Hotarare a Consiliului Judetean la propunerea
managerului Scolii Populare de Arte si Meserii.
(3) Pentru anul scolar 2018-2019 cuantumul taxelor aprobate prin HCJ nr. 125/25.05.2018
este:
a) taxa de gcolarizare, cursurile de arta ( pictura si arte plastice — arti spontana-caricatura,
graficd, iconografie, design, sculptura decorativa in lemn, arta fotografic, teatru, dansuri,
ceramicd) - 300 lei
b) taxa de scolarizare privind cursurile pentru instrumente muzicale (pian, orga , chitara, ,
vioard, instrumente de suflat) - 400 lei
¢) taxa pentru eliberare diploma de absolvire — 50 lei
d) taxa de inscriere si examinare — 100 lei
(4) Plata taxei de scolarizare se poate achita in dous rate, la inceputul fiecarui semetru.
(5) Pentru cursantii din clasele externe , nu se percep taxe.
Art. 18 (1) Veniturile extrabugetare se obtin din activitafi realizate direct de Scoala
Populard de Arte si Meserii Baciu si anume:
a) taxele de inscriere, de gcolarizare si de diplomi ce se percep pentru frecventarea
cursurilor;
b) valorificarea si comercializarea unor lucriri realizate de elevii si profesorii scolii;
¢) vénzarea si difuzarea unor cirti sau publicatii, din domeniul culturii populare, educatiei
permanente, stiintei si literaturii, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;
d) editarea si comercializarea pe orice fel de suport a albumelor cu lucririle reprezentative
si a inregistrérilor celor mai talentati elevi ai Scolii Populare de Arte si Meserii Baciu;
e) organizarea de cursuri de educatie civicd, de educatie permanentd si formare
profesionald continua, calificare si recalificare,etc;
g) prestarea altor servicii ori activitati, (de exemplu: taxe pentru organizarea de: festivaluri,
concursuri, targuri, seminarii) in conformitate cu obiectivele si atributiile institutiei si cu
respectarea dispozitiilor legale 1n vigoare.
h) procente din beneficii, in urma organizarii in comun a unor manifestiri cu diversi agenti
economici, institutii de spectacole, concerte, cinematografie, fundatii, asociatii, societiti
culturale in conditiile legii;
i) fondurile extrabugetare realizate de citre Scoala Populard de Arte si Meserii Bacau pot
fi folosite pentru intretinerea si dezvoltarea bazei materiale, ct si pentru activititiile
cultural-educative.

(2) Cuantumul taxelor si tarifelor se aprobid anual prin hotararea Consiliului
Judetean Bacau.



Art. 19 Bugetul de venituri si cheltuieli al Scolii Populare de Arte si Meserii Baciu se
aproba de cétre Consiliul Judetean, potrivit legii.

CAPITOLUL VIII  Dispozitii finale
Art. 20 (1) Scoala Populara de Arte si Meserii dispune de stampili si sigiliu proprii.
(2) Scoala Populara de Arte si Meserii are arhiva proprie In care se pastreazi,

conform prevederilor legale:

a. actul normativ de infiintare;

b. documentele financiar-contabile, planul si programul de activitate, diri

de seama si situatii statistice;

¢. corespondenta;

d. alte documente, potrivit legii;

Art. 21 (1) Prezentul Regulament se completeazd de drept, cu actele normative in
vigoare;

(2) In temeiul prezentului Regulament si cu respectarea dispozitiilor legale in
vigoare, managerul elaboreazia Regulamentul de ordine interioars al institutiei.

(3) Orice modificare a prezentului Regulament va fi propusa de citre manager,
in scopul aprobdrii de citre autoritatea tutelara Consiliul Judetean Bacau.
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