CONSILIUL JUDETEAN BACAU
ATRIBUTII

prevazute 1n fisa postului aferente functiei publice de executie vacante de consilier clasa I gradul
profesional asistent la Compartimentul administrarea patrimoniului privat — Serviciul juridic si contencios
in cadrul Directiei juridice si administratiei publica locald din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Bacau

1. Tine evidenta inventarului centralizat al bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al Judetului;

2. Tine evidenta contractelor de administrare/inchiriere/concesiune, dare in folosinta gratuita pentru
bunurile din domeniul privat din punct de vedere al datelor de identificare a bunurilor, destinatia bunurilor,
termenelor de predare/primire, durata etc;

3. Intocmeste lunar note contabile si balante de verificare analitice, conform Legii nr.82/1991 a
contabilitatii, cu modificarile si completarile ulterioare si a Ordinului nr. 1917 din 12 decembrie 2005
publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile
si completarile ulterioare pentru conturile de imobilizari corporale si necorporale conturile de
amortizari, doar pentru domeniul privat;

4. Tine evidenta contabila a bunurilor, aflate In inventarul domeniului privat si urmareste actualizarea
periodica a evidentei acestora ca urmare a modificarilor intervenite (intrarile si iesirile de bunuri in si
din domeniul public, dezmembrari, casari, etc.);

5. Efectueaza punctaj trimestrial cu titularii contractelor de administrare pentru bunurile din domeniul
privat aflate in administrare si in evidenta financiar contabila a titularilor contractelor de administrare;

6. Intocmeste listele de inventariere pentru bunurile din domeniul privat al Judetului Baciu;

7. Intocmeste anual raportul asupra situatiei gestionarii bunurilor din domeniul public si il prezinta
autoritatilor deliberative;

8. Asigura realizarea tuturor masurilor stabilite prin hotdrari ale consiliului judetean pentru evidentierea,
valorificarea si buna administrare a domeniului privat al Judetului Bacau, conform legii;

9. Sprijina comisia speciala care are ca atributii Tn intocmirea si actualizarea inventarul bunurilor
apartinind domeniului privat al Judetului Bacau conform art. 289 si 357 din O.G 57/2019 coroborat cu
prevederile H.G. 392/2020;

10. Aplica prevederile legale cu privire la reevaluarea activelor fixe corporale aflate in domeniul privat,
in vederea stabilirii valorii de inregistrare in contabilitate actualizata;

11. Solicita si verifica documentatiile de evaluare pentru imobilele din domeniul privat in colaborare cu
directiile de specialitate si furnizorul de servicii. Coreleaza elementele din aceste documentatii cu datele
din inventar;

12. Participa la Intocmirea protocoalelor si a proceselor-verbale de predare-primire pentru bunurile
apartindnd domeniului privat al judetului date in administrare, concesionare, delegare de gestiune,
folosinta gratuita;

13. Intocmeste diverse situatii cu privire la domeniul privat al Judetului;

14. Furnizeaza date cu privire la evidenta contabild a domeniului privat al Judetului la solicitarea
directiilor de specialitate din aparatul de lucru al Consiliului Judetean Bacau si a altor autoritati si
institutii;

15. Tntocmeste procedurile operationale aferente activitatii desfasurate in vederea indeplinirii obiectivelor
specifice;

16. Se ingrijeste de clasarea si arhivarea documentelor pe care le manipuleazd, evitdnd pierderea sau
distrugerea lor, doar in ceea ce priveste bunurile din domeniul privat;

17. Participa, fiind desemnat de conducerea institutiei, in diverse comisii in conformitate cu prevederile
legale Tn vigoare, doar in ceea ce priveste bunurile din domeniul privat;



18. Aplica prevederile actelor normative in vigoare din domeniul prelucrarii datelor cu caracter personal,
precum si normele interne in materie, doar in ceea ce priveste bunurile din domeniul privat;

19.Indeplineste si alte sarcini ce decurg din norme legale, hotarari ale Consiliului Judetean, dispozitii
si masuri stabilite in scris sau verbal de catre sefii ierarhici cu respectarea specificului
directiei/serviciului/compartimentului.




