CONSILIUL JUDETEAN BACAU Anexa
la Hotararea nr. /4 din 7. 02.2019

REGULAMENT
de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Bacau

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1 - In conformitate cu prevederile art.122 din Constitutia Romaniei,
republicatd, coroborate cu cele ale art.24 si 87 din Legea administratiei publice locale
nr.215/2001, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare, Consiliul Judetean
Bacau este autoritatea administragiei publice judetene pentru coordonarea activitatii
consiliilor locale comunale si orisenesti in vederea realizirii serviciilor publice de
interes judetean.

Art. 2 - (1) Pentru indeplinirea atributiilor conferite de legislatia in vigoare,
Consiliul Judetean Bacau este deservit de un aparat de specialitate subordonat
presedintelui acestuia.

(2) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bacau este format din
functionari publici si personal contractual.

(3) Functionarilor publici le sunt aplicabile dispozitiile Legii privind Statutul
functionarilor publici nr.188/1999, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare, ale Legii privind Codul de conduiti a functionarilor publici nr.7/2004,
republicatd, completate cu prevederile legislatiei muncii, precum si cu reglementarile de
drept comun, civile, administrative sau penale, dupa caz, in masura in care nu contravin
legislatiei specifice functiei publice.

(4) Personalului contractual i se aplici prevederile Legii nr.53/2003 — Codul
Muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, ale Legii nr. 477/2004
privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si institutiile
publice, precum si ale celorlalte reglementri privind legislatia muncii.

Art. 3- (1) Pentru realizarea atributiilor ce revin autoritatii administratiei publice
judetene, aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Baciu este structurat in
directii, servicii, birouri si compartimente potrivit organigramei si statului de functii,
care se aproba prin Hotérare a Consiliului Judetean, la propunerea presedintelui.

(2) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Baciu are urmatoarea
structura organizatorica:

a) Directia dezvoltare durabila si managementul proiectelor;
b) Directia resurse umane, management;

¢) Structura Arhitect-sef;

d) Directia tehnic-investitii si lucriri publice;

e) Directia economica si managementul calitatii;

f) Directia achizitii publice, contracte;
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g) Directia juridica si administratie publica locali;

h) Compartiment monitor oficial i transparenta decizionali;

1) Compartiment de lucru consilieri judeteni;

j) Unitate judeteana de monitorizare a serviciilor de salubritate:

k) Serviciul comunicare, imagine, activitati publice, relatii cu presa;
1) Compartiment audit public intern;

m) Compartiment transport public;

n) Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Baciu.

(3) Compartimentele de specialitate previzute la alin. (2) sunt structuri
functionale care exerciti atributiile stabilite prin norme legale, prezentul Regulament,
hotaréri ale Consiliului Judetean, dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean, in
vederea realizérii atributiilor ce revin Consiliului Judetean, potrivit Legii administraiei
publice locale si altor acte normative.

Art. 4 — (1) Conducerea aparatului de specialitate este asiguratd de presedintele
Consiliului Judetean.

(2) Coordonarea compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate poate fi
delegatd, prin dispozitie, vicepresedintilor Consiliului Judetean sau altor persoane, In
conditiile legii

Art. 5- (1) Directorii executivi, arhitectul-sef, directorii executivi adjuncti, sefii
de servicii i birouri din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean organizeaza,
coordoneaza si controleaza activitatea personalului din subordine conform prevederilor
prezentului Regulament si figei posturilor.

(2) Pentru celelalte compartimente de specialitate, coordonarea se va face de catre
persoane desemnate in acest sens, de presedintele consiliului judetean.

Art. 6- (1) Pentru realizarea atributiilor ce revin Consiliului Judetean din Legea
administratiei publice locale nr.215/2001, republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare din alte legi i acte normative, aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
indeplineste urmatoarele atributii generale:

a) Realizeazd activititi de aplicare si executare a prevederilor legale, a
hotarérilor Consiliului Judetean si dispozitiilor presedintelui acestuia:

b) Intocmeste studii, proiecte, prognoze, programe, rapoarte, sinteze si alte
documente, pe care se fundamenteazi procesul decizional din cadrul Consiliului
Judetean;

c) Intocmeste proiectele de hotarari ale Consiliului Judetean Bacau si rapoartele
de specialitate insusite prin semnatura, conform obiectului de activitate:

d) Verificd documentatiile depuse in vederea eliberirii autorizatiilor,
certificatelor si avizelor si le prezintd spre aprobare conform prevederilor legale;

e) Fundamenteazd proiectele de acte normative ce urmeazi a fi prezentate spre
aprobare Guvernului si altor autoritati competente, potrivit legii;

f) Fundamenteaza si implementeaza proiecte pentru infiintarea serviciilor publice
de interes judetean si acordd asistentd de specialitate consiliilor locale in vederea
dezvoltarii serviciilor publice locale;

g) Indeplineste orice alte atributii rezultate din legislatia in vigoare, hotararile
Consiliului Judetean si dispozitiile emise de presedinte.
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(2) Cu acordul presedintelui Consiliului Judetean, aparatul de specialitate acorda
sprijin, asistentd tehnic, juridics si de orice altd naturi consiliilor locale sau primarilor,
la cererea expresa a acestora.

(3) Detalierea atributiilor pe directiile, serviciile, birourile si compartimentele din
structura aparatului de specialitate al Consiliului Judetean este cea prevazutid in
capitolele urmitoare ale prezentului Regulament.

CAPITOLUL 11
Directia dezvoltare durabila si managementul proiectelor

Art. 7- Directia dezvoltare durabila si managementul proiectelor este
compartimentul din cadrul aparatului propriu de specialitate al Consiliului Judetean
Bacau, prin care se realizeaza atributiile si competentele acestuia stabilite prin Legea
administrafiei publice locale, Programul de Guvernare, Strategia Guvernului pentru
dezvoltarea durabila In administratia publicd locald si prin celelalte norme legale
referitoare la dezvoltarea economico-sociali a judetului.

Art. 8 - Directia dezvoltare durabila si managementul proiectelor are urmatoarea
structura organizatorica:

1. Serviciul dezvoltare durabila

2. Unitate implementare proiecte

3. Serviciul analiza strategica

4. Compartiment coordonare si monitorizare proiecte unitati subordonate

Art. 9 -(1) Directia dezvoltare durabila si managementul proiectelor intocmeste
proiectele de expunere de motive pentru hotararile initiate de catre Presedintele si
Vicepresedintii Consiliului Judetean, precum si de catre consilierii judeteni.

(2) Directia dezvoltare durabila si managementul proiectelor intocmeste
rapoartele de specialitate care insotesc proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a
sedintelor Consiliului Judetean.

(3) Directia dezvoltare durabila si managementul proiectelor realizeaza, in
principal, urmatoarele atributii specifice:

1. Serviciul dezvoltare durabila

a) Coordoneaza aplicarea normelor legale si a hotirérilor Consiliului Judetean
privind dezvoltarea durabila si managementul proiectelor.

b) Monitorizeazd informatiile privind structura organizationala, cadrul legislativ,
programele si actiunile Uniunii Europene si formuleaza propuneri pentru
participarea Consiliului Judetean la aceste actiuni.

c) Colaboreazd cu celelalte compartimente pentru fundamentarea, pregitirea,
derularea si finalizarea proiectelor, protocoalelor, acordurilor de colaborare
externe sau interne la care Consiliul Judetean este parte, cu informarea operativa
a stadiului acestora. Coordoneaza si sprijind procedurile pentru asociere,
colaborare sau infrafire a localitatilor sau autoritatilor din judet cu localititi sau
autoritati din zona europeana, avandu-se in vedere promovarea legaturilor
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economice si a proiectelor comune in domeniul administratiei publice,
problematicii sociale, culturale i alte probleme specifice.

d) Identifica si atrage surse financiare nerambursabile in vederea dezvoltirii
Judetului In concordantd cu Strategia de dezvoltare durabila si cu Politica de
Dezvoltare RegionalZ;

e) Identifica, elaboreaza, implementeaza si monitorizeazi, in colaborare cu celelalte
compartimente din cadrul consiliului gi/sau institutiilor subordonate, proiecte cu
finantare externd sau nationald, in care Consiliul Judetean este solicitant sau
partener;

f) Propune colaborari cu organisme si institutii similare din Uniunea Europeani si
participd la implementarea proiectelor internationale de interes inter-regional;
Participd la pregitirea si implementarea unor proiecte de dezvoltare locala, ale
asociatiilor de dezvoltare intercomunitard In cadrul cirora Consiliul Judetean
este membru;

g) Participa la schimburi de experientd in regiuni din tari si din statele membre ale
Uniunii Europene;

h) Fundamenteaza si prezintd propuneri de participare a Consiliului Judetean in
organismele europene in scopul realizdrii de parteneriate/cooperari la nivel
european.

i) Colaboreazd, alaturi de compartimentele directiei, cu Agentia de Dezvoltare
Regionalda Nord - Est la elaborarea Planului de dezvoltare regionald si a altor
documente programatice, urmarind implementarea acestora la nivelul judetului;

J) Elaboreazd rapoarte, sinteze, cu privire la dezvoltarea durabili a judetului si la
activitatea proprie;

k) Colaboreazd cu compartimentele directiei si cu Directia economici si
managementul calitatii la asigurarea de citre Consiliul Judetean a resurselor
pentru co-finantarea proiectelor;

1) Asigurd asistentd de specialitate persoanelor fizice sau juridice care investesc in
zonele declarate defavorizate;

m) Relationeaza cu expertii din cadrul autorititilor de implementare, organismelor
intermediare pe perioada evaluarii solicitdrilor de finantare, implementirii
proiectelor si sustenabilitatii acestora;

n) Propune bugetul necesar sustinerii diverselor programe, deplasiri, cotizatii,
activitati de promovare;

0) Intocmeste proiecte de acte administrative (expunere de motive si rapoarte de
specialitate) referitoare la domeniul de activitate al serviciului).

p) Intocmeste si inainteazi spre aprobare Consiliului Judetean Baciu documentatia
privind asocierea cu persoane juridice, organizatii non-guvernamentale si cu alti
parteneri sociali in vederea finantarii si realizarii in comun a unor actiuni, lucrari,
servicii sau proiecte de interes judetean, in conditiile legii.

q) Participarea alaturi de celelalte compartimente din cadrul Consiliului Judetean la
fundamentarea deciziei de acordare de finantiri nerambursabile, in conditiile
legii.

r) Indeplineste si alte atributii ncredintate de Consiliul Judetean, presedinte si

conducerea directiei.
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2. Unitate implementare proiecte

a) in scopul imbunatatirii capacitatii de absorbtie a fondurilor externe coordoneazi
si monitorizeazd implementarea proiectelor aprobate prin acord de finantare;

b) Elaboreazd, implementeazd si monitorizeazi, in colaborare cu celelalte
compartimente din cadrul Consiliului Judetean proiecte cu finantare externi sau
nationala in care Consiliul Judetean este solicitant sau partener;

¢) Participa, alaturi de celelalte compartimente ale directiei si institutiei, la
elaborarea proiectelor cu finantare nerambursabili;

d) Identificd si atrage surse de finantare interne i externe pentru programele si
proiectele necesare implementarii Strategiei de Dezvoltare Durabili a Judetului
Bacau.

e) Intocmeste documentele de raportare tehnicd si financiard periodica privind
stadiul implementarii proiectelor conform procedurilor in vigoare aferente
fiecarui program operational in parte sau a altor proceduri stabilite prin acordul
de finantare, beneficiind in acest scop de sprijinul beneficiarilor directi.

f) Participa la reuniunile internationale cu relevanti pentru domeniul de activitate al
Serviciului, la propunerea Presedintelui Consiliului Judetean.

g) Asigurd schimbul de informatii privind aspectele tehnice ale implementarii
programelor operationale.

h) Mentin legdtura cu expertii din cadrul autorititilor de implementare,
organismelor intermediare;

1) Colaboreazi cu directiile de specialitate si preia din baza de date informatiile
necesare fundamentarii si implementarii proiectelor;

j) Indeplineste orice alte atributii care rezultd din necesitatea deruldrii in bune
conditii a proiectelor si pentru Imbunétitirea capacititii de absorbtie a fondurilor
alocate.

k) Propune bugetul necesar implementarii proiectelor deja finantate, precum si
proiectul de buget aferent proiectelor.

1) Intocmeste proiectele de hotdrdre necesare pentru asigurarea co-finantirii
proiectelor.

m) Indeplineste si alte atribugii incredintate de Consiliul Judetean, presedinte si
conducerea directiei.

n) Intocmeste si inainteazi spre aprobare Consiliului Judetean Bacdu documentatia
privind asocierea cu persoane juridice, organizatii non-gurnamentale si cu alti
parteneri sociali in vederea finantérii si realizirii in comun a unor actiuni, lucrar,
servicii sau proiecte de interes judetean, in conditiile legii.

o) Participarea alaturi de celelalte compartimente din cadrul Consiliului la
fundamentarea deciziei de acordare de finantiri nerambursabile, in conditiile
legii.

p) Actioneaza pentru realizarea de parteneriate public-public si public-privat in
vederea elaborarii si implementarii poiectelor de dezvoltare locala.
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3. Serviciul analiza strategica

a) Elaboreaza, monitorizeaza, actualizeaza si stabileste planurile de implementare in
colaborare cu celelalte structuri ale Consiliului Judetean si institufii sau servicii publice
din subordinea Consiliului Judetean Bacau, privind Strategia de Dezvoltare Durabild a
Judetului Bacau.

b) Elaboreaza si promoveazd documentele necesare punerii in valoare a
oportunitdtilor de finantare in raport cu politicile, programele si proiectele publice
specifice Consiliului Judetean Bacau.

c) Identifica, propune si atrage, In parteneriat, proiecte de interes regional si local, in
scopul atingerii obiectivelor Planului de Dezvoltare Regionald in conformitate cu axele
prioritare si domeniile majore de interventie ale POR.

d) Urmaregte, Tmpreuna cu Unitatea de implementare a proiectelor realizarea
obiectivelor din Strategia de Dezvoltare Durabila a Judetului Bacau.

e) Intocmeste documente de raportare periodicd privind stadiul implementarii
Strategiei de Dezvoltare Durabild a Judetului Bacéu si a Planului Strategic de Dezvoltare
Institutionala.

f) fmpreuné cu Serviciul Dezvoltare Durabila si Unitatea de Implementare a
Proiectelor, inifiazd propuneri de proiecte in aplicarea Strategiei de Dezvoltare Durabila a
Judetului Bacau.

g) Identifica, inifiaza si asigura conditiile de accesare pe programele operationale
europene (POR,POCA,POIM, etc).

h) Pregateste, In colaborare cu directiile din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Bacau, serviciile si institutiile din subordinea acestuia, planurile de implementare
a strategiilor privind accelerarea dezvoltarii judetului.

1) Analizeaza propunerile de cooperare sau asociere cu alte autoritati ale
administratiei publice din tara sau din strdinatate.

j) Participd la implementarea diferitelor strategii, politici si programe realizate la
nivelul Consiliului Judetean Bacau.

k) Dezvoltd parteneriate si promoveaza la nivel local cunoasterea politicilor si
practicilor locale, nationale si internationale.

1) Urmareste dezvoltarea si simplificarea cadrului procedural specific in ceea ce
priveste investitiile cu finantari din fonduri europene.

m) Mentine permanent legatura cu ADR Nord-Est, precum si cu autoritétile de
management ale POR, POCA, etc., pentru informare si acordarea de asistentd tehnica
privind proiectele cu finantare externa.

n) Impreund cu Directia tehnicd —investitii si lucrari publice si Directia achizitii
publice, contracte, identifica la nivel sectorial nevoile de finantare din fonduri externe.

0) Solicita eleborarea de studii si proiecte in vederea depunerii de cereri de
finantare.

p) Organizeaza dezbateri publice in vederea sondarii opiniei publice privind proiecte
initiate de Consiliul Judetean Bacau.

q) Organizeaza actiuni de informare, publicitate, seminarii $i simpozioane in
domeniul economic si social pentru stimularea dezvoltarii durabile.
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r) Participa, alaturi de celelalte servicii ale Directiei dezvoltare durabild sl
managementul proiectelor si ale Consiliului Judetean Baciu la elaborarea proiectelor cu
finantare externa.

s) Participa la diferite intalniri, seminarii, si simpozioane organizate de strucuri ale
Uniunii Europene, organisme intermediare si ministere, in scopul imbogatirii cunostintelor
legate de accesarea si utilizarea Instrumentelor Structurale pentru finantarea proiectelor
majore de investitii.

t) Intocmeste si Tnainteaza spre aprobare Consiliului Judetean Baciu documentatia
privind cooperarea sau asocierea cu persoane juridice romane sau striine, cu organizatii
non-gurnamentale si cu alfi parteneri sociali in vederea finantirii si realizarii in comun a
unor actiuni, lucrari, servicii sau proiecte de interes judetean, in conditiile legii.

u) Participd alaturi de Serviciul dezvoltare durabil si Unitatea de implementare a
proiectelor la scrierea si depunerea proiectelor in vederea accesarii fondurilor interne si
externe nerambursabile.

v) Participarea alaturi de celelalte servicii din cadrul Directiei dezvoltare durabila si
managementul proiectelor la fundamentarea deciziei de acordare de finantari
nerambursabile, in conditiile legii.

w) Colaboreazd, aldturi de compartimentele directiei, cu Agentia de Dezvoltare
Regionald Nord - Est la elaborarea Planului de dezvoltare regional3 si a altor documente
programatice, urmdrind implementarea acestora la nivelul judetului;

x) Defalca, Tmpreund cu compartimentele directiei, din Planul de Dezvoltare
Regionala si din celelalte documente programatice elaborate la nivel regional, masurile si
actiunile pentru care judeful Bacau este eligibil, urmarind implementarea acestora la
nivelul judetului, in limita surselor de finantare disponibile si accesibile;

4. Compartiment coordonare proiecte unitati subordonate

a) Difuzeaza informatii autoritatilor publice locale, institutiilor subordonate consiliului
si organizatiilor ne-guvernamentale, cu privire la oportunititile de finantare
existente — UIP;

b) Alaturi de compartimentele din directie, identifici sursele de finantare accesibile
pentru finantarea proiectelor de dezvoltare - UIP;

c) Elaboreazd, implementeazd si monitorizeazd, in colaborare cu celelalte
compartimente din cadrul directiei si consiliului, proiectele cu finantare externa sau
nationala, in care Consiliul Judetean este solicitant sau partener;

d) Gestioneazd documentatia referitoare la sursele de finantare si la proiectele
elaborate si implementate de Consiliul Judetean, alituri de compartimentele
directiei;

¢) Propune bugetul necesar sustinerii diverselor programe, deplasiri, cotizatii,
activitati de promovare;

f) Propune asocierea si/sau colaborarea cu alte organizatii si institutii internationale;

g) Urmareste intensificarea contactelor internationale ale Consiliului Judetean

h) Intocmeste si inainteazd spre aprobare Consiliului Judetean Bacau documentatia
privind asocierea cu persoane juridice, organizatii non-guvernamentale si cu alti
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parteneri sociali in vederea finantirii si realizarii in comun a unor actiuni, lucrari,
servicii sau proiecte de interes judetean, in conditiile legii.
1) Participarea alaturi de celelalte compartimente din cadrul Consiliului la
fundamentarea deciziei de acordare de finantri nerambursabile, in conditiile legii.
j) Indeplineste si alte atributii ncredintate de Consiliul Judetean, presedinte si
conducerea directiei.

CAPITOLUL III
Direcfia resurse umane, management

Art.10- Directia resurse umane, management este compartimentul din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Baciu prin care se realizeazi
atributiile §i competentele acestuia stabilite prin Legea administratiei publice locale si
prin celelalte norme legale referitoare la managementul functiilor publice si a
resurselor umane si asigurarea coordonarii unitare a managementului la institutiile si
serviciile publice aflate in subordinea Consiliului Judetean Baciu, precum si la unitatile
aflate sub autoritatea acestuia.

Art. 11-  Directia resurse umane, management are urmitoarea structurd
organizatorica:

1. Serviciul resurse umane

2. Compartiment coordonare unitati subordonate, ATOP

3. Compartiment guvernanta corporativa, monitorizare sanatate si securitate in
munca

Art. 12- (1) Directia resurse umane, management intocmeste proiectele de
expunere de motive pentru hotararile initiate de catre Presedintele si Vicepresedintii
Consiliului Judetean, precum si de catre consilierii judeteni.

(2) Directia resurse umane, management intocmeste rapoartele de specialitate
care insotesc proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a sedintelor Consiliului
Judetean.

(3) Directia resurse umane, management realizeaza, in principal, urmatoarele
atributii specifice:

1. Serviciul resurse umane

a) Organizeaza si realizeaza gestiunea resurselor umane din aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean;

b) Pregateste, in colaborare cu celelalte compartimente, documentatia pe baza céareia
Presedintele Consiliului Judetean prezintd spre aprobare organigrama, statul de
functii §i regulamentul de organizare si functionare pentru aparatul de
specialitate;

¢) Acordad asisten{a de specialitate in problemele privind gestionarea resurselor
umane, institutiilor §i serviciilor publice subordonate Consiliului Judetean,
precum si la solicitarea autoritatilor administratiei publice locale din judet;

d) Intocmeste documentatia privind numirea, incadrarea, promovarea, redistribuirea,

transferul, detasarea, pensionarea sau incetarea raporturilor de serviciu/munca,
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pentru personalul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean si conducitorii
unitatilor subordonate;

e¢) Gestioneazd si intocmeste documentatia privind organizarea si desfasurarea
concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante de conducere si de executie
(functionari publici si personal cu contract individual de munci) din aparatul de
specialitate i pentru posturile vacante aferente conducatorilor institutiilor publice
din subordinea Consiliului Judetean, in conformitate cu legislatia in vigoare;

f) Asigurd secretariatul comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiilor, prin
persoanele desemnate, care indeplinesc atributiile previzute de Hotararea
Guvernului nr. 611/2008;

g) Asigurd desemnarea reprezentantilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean, la solicitarea consiliilor locale sau a institutiilor din
subordine si cu aprobarea conducerii Consiliului Judetean, in calitate de membri
In comisiile de concurs §i de solutionare a contestatiilor constituite la
concursurile/examenele pentru ocuparea posturilor vacante/ promovare a
personalului;

h) Intocmeste anual, dupd aprobarea bugetului, situatia privind promovarea
functionarilor publici si a personalului contractual din aparatul de specialitate si
monitorizeaza dezvoltarea carierei acestora;

1) Organizeazd concursuri si examene pentru promovarea personalului in
grade/trepte profesionale superioare, in clasd sau in functii superioare, cu
respectarea prevederilor legale;

J) Administreazd, actualizeaza si asigurd transmiterea bazei de date a functiilor
publice si functionarilor publici din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean in formatul standard stabilit de Agentia Nationala a Functionarilor
Publici;

k) Gestioneaza dosarele profesionale ale persoanelor care ocupa functii de
demnitate publica in conducerea Consiliului Judetean si personalului din aparatul
de specialitate In conditii de legalitate si confidentialitate;

) Intocmeste si gestioneaza contractele individuale de munci si actele aditionale la
acestea pentru personalul contractual din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean;

m) Elibereaza, la solicitarea functionarilor publici, copii dupid documentele din
dosarul profesional, in conditiile Hotararii Guvernului nr.432/2004;

n) Gestioneaza si actualizeaza Registrul general de evidenta a salariatilor din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean, potrivit legii, si transmite on-line, prin
intermediul portalului Inspectiei Muncii, Registrul general de evidentd a

salariatilor (ReviSal), precum si Registrul public pentru personalul din aparatul de

specialitate al Consiliului Judetean, potrivit legii, si transmite on-line formularul L
153;

o) Efectueaza lucrarile privind evidenta si migcarea personalului din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Bacau;

p) Intocmeste pontajele lunare pentru persoanele din conducerea Consiliului
Judetean si personalul directiei;
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q) Gestioneaza programarea concediului de odihni anual pentru personalul din
aparatul de specialitate.

r) Tine evidenta efectuarii concediului de odihni anual pentru persoanele care
ocupa functii de demnitate publici in conducerea Consiliului Judetean si pentru
personalul din aparatul de specialitate;

S) Tntocmeste si transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici planul anual
de perfectionare profesionala pentru personalul aparatului de specialitate;

t) Gestioneaza evidenta absolvirii cursurilor de formare profesionala a personalului
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bacau;

u) Asigura indeplinirea masurilor privind formarea profesionala a personalului din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Baciu conform Hotararii
Guvernului nr.1066/2008, si actelor normative care completeaza cadrul legal
specific;

V) Asigura consiliere etica si monitorizarea respectarii normelor de conduita pentru
personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Baciu;

w) Asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si
declaratiile de interese pentru personalul din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Baciu;

x) Colaboreazd cu sefii de compartiment pentru intocmirea fiselor posturilor si
asigura gestionarea acestora;

y) Monitorizeaza si gestioneazi sistemul de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici si personalului contractual din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean;

z) Aplicd prevederile legale referitoare la sistemul de salarizare pentru persoanele
care ocupa functii de demnitate publicd in conducerea Consiliului Judetean si
pentru personalul din aparatul de specialitate;

aa)Fundamenteaza propunerile privind cheltuielile de personal pentru aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean;

bb) Organizeazd si tine la zi sistemul informational privind gestionarea
resurselor umane si salarizarea personalului aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean;

cc)fntocmeste dérile de seama statistice referitoare la numirul de personal si fondul
de salarii la nivelul Consiliului Judetean si le transmite institutiilor abilitate:

dd) intocmeste, gestioneaza si actualizeaza statul de personal al aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean;

ee)Gestioneazd condicile de prezentd a personalului din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean si le pune la dispozitia compartimentelor de specialitate;

ff) intocmeste note de lichidare pentru personalul din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean al carui raport de munca/serviciu inceteaza;

gg) Elibereaza adeverinte privind stagiul de practica efectuat de studenti, la
solicitarea acestora, in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean;
hh) Colaboreazd cu comisia paritarda si comisia de disciplind in vederea

solutionarii problemelor legate de drepturile si obligatiile functionarilor publici si
personalului contractual.
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g)

h)

i)

k)

D

2. Compartiment coordonare unitati subordonate, ATOP

Asigurd coordonarea unitara a unitatilor subordonate in vederea aplicarii normelor
legale in domeniul de competenta al Directiei resurse umane, management;
Intocmeste si gestioneazi documentatia privind organizarea si desfisurarea
concursurilor de proiecte de management in vederea incredintarii managementului
la institutiile publice de cultura aflate sub autoritatea Consiliului Judetean;
Intocmeste si gestioneaza documentatia privind evaluarile anuale si finale pentru
managerii institutiilor publice de cultura aflate sub autoritatea Consiliului Judetean;
Asigura, de regula, secretariatul comisiilor de concurs/evaluare si de solutionare a
contestatiilor la concursurile de proiecte de management/ evaludrile anuale pentru
managerii institutiilor publice de cultura aflate sub autoritatea Consiliului Judetean,
in conditiile legii;

Tntocme§te si gestioneaza contractele de management si, anual, actele aditionale la
acestea, pentru managerii institutiilor publice de cultura aflate sub autoritatea
Consiliului Judetean,;

Monitorizeazd si gestioneaza sistemul de evaluare a performantelor profesionale
individuale pentru conducerea institutiilor si serviciilor publice aflate in subordinea
Consiliului Judetean Bacau si pentru managerul Spitalului Judetean de Urgenta
Bacau;

Intocmeste rapoartele comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean, dupa caz,
si intocmeste documentatia privind conferirea Titlului de ,,Cetitean de Onoare al
Judetului Bacau”, de acordare a Premiilor de excelentd si a Premiilor pentru
performante deosebite, pe domenii de activitate;

Fundamenteaza documentatia pe baza cireia Presedintele Consiliului Judetean
prezinta spre aprobare regulamentul de organizare si functionare pentru institutiile
si serviciile publice din subordinea Consiliului Judetean;

Asigura secretariatul si realizeazd conditiile tehnico-organizatorice pentru
desfasurarea sedintelor si a celorlalte activititi ale Autorititii Teritoriale de Ordine
Publica;

Participd la elaborarea planului de analizd si acoperire a riscurilor pe teritoriul
judetului;

Participa la elaborarea planului de masuri si actiuni de protectie civila si prevenire a
incendiilor, Tmpreuna cu Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta al judetului;
Participa la elaborarea Planului de masuri si actiuni al Centrului Operational
Judetean din structura Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta al judetului;
Asigura cadrul organizatoric pentru primirea in audienta a cetatenilor in vederea
rezolvarii problemelor privind incalcarea drepturilor omului;

Intocmeste informarile trimestriale, planurile strategice si rapoartele anuale ale
Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica, in vederea evaludrii si monitorizarii
activitatii politiei n judet;

Intocmeste planuri de masuri, programe, strategii de actiune si orice alte documente
elaborate de comisiile de lucru ale Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica pentru
promovarea intereselor comunitatii in scopul asigurdrii unui climat de siguranta si
securitate publica;
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p) Redacteaza studii de specialitate, lucrari si documentatii in domeniul ordinii
publice;

q) Organizeaza deplasarile Autoritatii Teritoriale de Ordine Publicd in zone ale
judetului;

r) Coordoneaza actiunile privind ordinea si linistea publica, in limitele stabilite de
Presedintele Consiliului Judetean, potrivit competentelor prevazute de lege;

s) Indeplineste si alte atributii n legatura cu specificul activitatii compartimentului.

2. Compartiment guvernanta corporativa, monitorizare sanatate si
securitate in munca

a) Asigura fundamentarea documentatiei privind desemnarea/reorganizarea
Consiliului de administratie la R. A. AEROPORTUL INTERNATIONAL
,,OGEORGE ENESCU” Bacau si la S.C. PARC INDUSTRIAL HIT S.R.L.;

b) intocmeste documentatia si raspunde de implementarea dispozitiilor Ordonantei
de urgenta nr.109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice,
cu modificarile si completarile ulterioare, la cele doua unitati economice aflate
sub autoritatea Consiliului Judetean Bacau;

c) Tntocme$te, monitorizeaza si gestioneaza contractele de mandat si actele aditionale
la acestea pentru persoanele care asigura conducerea unitatilor economice aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Bacau;

d) Fundamenteaza documentatia pe baza careia Presedintele Consiliului Judetean
prezintd spre aprobare regulamentul de organizare si functionare pentru R. A.
AEROPORTUL INTERNATIONAL ,GEORGE ENESCU” Baciu si S.C.
PARC INDUSTRIAL HIT S.R.L.;

e) Propune masurile necesare asigurdrii securitafii §i sanatdtii In munca pentru
salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetului in toate
aspectele legate de munca;

f) Identifica riscurile profesionale la nivelul institutiei si propune masuri in vederea
limitarii si inldturarii acestora;

g) Analizeaza permanent conditiile de muncd in vederea prevenirii riscurilor
profesionale;

h) Raspunde pentru informarea si instruirea salariatilor din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetului pe probleme de securitate si sdnatate in
munca;

1) Réaspunde de asigurarea cadrului organizatoric si a mijloacelor necesare
securitatii si sdnatatii in munca;

j) Informeaza conducerea institutiei/directiei cu privire la adoptarea masurilor
pentru eliminarea riscurilor profesionale, tindnd seama de modificarea conditiilor
de muncai;

k) Propune inlocuirea mijloacelor tehnice si I.T. periculoase cu ceea ce nu este
periculos sau cu ceea ce este mai putin periculos;

1) Raspunde pentru implementarea masurilor corespunzitoare pentru ca, in zonele
cu risc ridicat si specific, accesul sa fie permis numai angajatilor care au primit si
si-au Tnsusit instructiunile adecvate;
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m) Informeaza angajatii  si/sau  reprezentantii acestora despre riscurile
profesionale;

n) Propune alocarea de fonduri prin bugetul institutiei pentru implementarea
masurilor privind securitatea, sidnatatea si igiena in munca;

o) Raspunde pentru intocmirea documentelor necesare obfinerii autorizatiei de
functionare din punctul de vedere al securitatii si sanatatii in munca, conform
prevederilor legale;

p) Tine evidenta accidentelor de muncé ce au ca urmare o incapacitate de munca
mai mare de 3 zile de lucru, a accidentelor usoare, a bolilor profesionale, a
incidentelor periculoase, precum si a accidentelor de munci, astfel cum sunt
definite la art. 5 lit. g) din Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca;

q) Réspunde pentru asigurarea conditiilor ca fiecare angajat sa primeasca o instruire
suficientd si adecvata In domeniul securitatii si sanatatii In munci, in special sub
formd de informatii si instructiuni de lucru, specifice locului de munca si
postului;

r) Realizeaza instructajul privind securitatea in munca la angajare, la schimbarea
locului de munca sau la transfer, la introducerea unui nou echipament de munca
sau a unor modificari ale echipamentului existent, la introducerea oricarei noi
tehnologii sau proceduri de lucru, la executarea unor lucrari speciale.

CAPITOLUL 1V
Structura Arhitect- sef

Art.13 - Structura Arhitect-sef indeplineste atributiile ce revin Consiliului
Judetean Bacdu si presedintelui acestuia in domeniul amenajarii teritoriului si
urbanismului, asigurand pe teritoriul judetului desfasurarea corespunzatoare a acestor
activitdti complexe, in conformitate cu prevederile legilor, hotérarilor de guvern si altor
acte normative din domeniul de competenta.

Art.14- Structura Arhitect-sef are urmatoarea structurd organizatorica:

1. Serviciul amenajarea teritoriului, urbanism, autorizatii, avize
1.1. Compartiment disciplina n urbanism §i amenajarea teritoriului
2 Compartiment cadastru si banca de date urbane

Art. 15- (1) Structura Arhitect-sef intocmeste proiectele de expunere de motive
pentru hotararile initiate de catre Presedintele si Vicepresedintii Consiliului Judetean,
precum si de catre consilierii judeteni.

(2) Structura Arhitect-sef intocmeste rapoartele de specialitate care insotesc
proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a sedintelor Consiliului Judetean.

(3) Structura Arhitect-sef realizeaza, in principal, urmatoarele atributii specifice:

1. Serviciul amenajarea teritoriului, urbanism, autorizatii, avize

a) Coordoneaza activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism la nivelul
judetului, conform legii;
b) Asigura respectarea prevederilor Planului de Amenajare a Teritoriului judetului
Bacau - documentatie aprobata — privind dezvoltarea durabila a localitatilor;
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¢) Elaboreaza studii si programe referitoare la organizarea, dezvoltarea urbanistica
sl amenajarea teritoriului a unitdtilor administrativ-teritoriale ale judetului sl
propune solufii pentru reactualizarea Planului de Amenajare a teritoriului
Judetean.

d) Propune elaborarea unor planuri zonale de amenajare a teritoriului (regionale sau
interjudetene), in concordantd cu strategia de dezvoltare a unitatilor
administrativ-teritoriale interesate, urméreste avizarea, aprobarea si respectarea
acestora;

¢) Urmireste si coordoneazd activitatea primariilor privind finantarea, elaborarea,
actualizarea, avizarea si aprobarea Planurilor Urbanistice Generale ale
localitdtilor, a unor Planuri Urbanistice Zonale si a Regulamentelor Locale de
Urbanism aferente, a Planurilor Urbanistice de Detaliu, precum si a Planurilor de
Amenajarea Teritoriului Zonale (metropolitan, periurban). Verificd respectarea
ulterioara a prevederilor acestora;

f) Asigurd - conform legii - constituirea si functionarea Comisiei Tehnice de
Amenajare a Teritoriului si Urbanism a judetului, verificid si tine evidenta
documentatiilor care urmeaza sa fie analizate, organizeaza sedintele comisiei,
intocmeste avizele unice de specialitate si punctele de vedere pentru studiile de
oportunitate si consultari;

g) Indrumia primariile pentru respectarea prevederilor legale privind monumentele
istorice si zonele lor de protectie. Colaboreaza in acest sens cu institutiile publice
judetene si nationale de specialitate;

h) Indruma primériile privind respectarea prevederilor legale in domeniul zonelor
naturale protejate instituite prin documentatiile de amenajarea teritoriului si
urbanism (PATN, PATJ, PUG) si colaboreazé cu institutiile publice judetene si
nationale de specialitate;

1) Asigurd secretariatul tehnic pentru Comisia socio-economicd de examinare si
avizare a implementérii structurilor de vanzare cu amanuntul cu suprafati mare.

J) Analizeaza si verificd cererile si documentatiile tehnice aferente prezentate de
beneficiari in vederea obtinerii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de
construire/desfiintare aflate in competenta de eliberare a Presedintelui Consiliului
Judetean Bacadu si intocmeste certificatele de urbanism si autorizatii de
construire/desfiintare dupa primirea avizului favorabil al primarului iar dupi
aprobare, le elibereaza beneficiarilor;

k) Analizeaza si verifica cererile si documentatiile tehnice aferente Tnaintate de
primarii comunelor in vederea obtinerii avizele structurii de specialitate pentru
emiterea certificatelor de urbanism si pentru autorizatiile de construire/desfiintare
de cétre primarii comunelor, conform legii, intocmeste avizele structurii si tine
evidenta acestora in vederea arhivarii;

1) Urmireste Incasarea taxelor, la nivelul stabilit de lege pentru emiterea
certificatele de urbanism si autorizatii de construire/desfiintare emise de Consiliul
Judetean Bacdu, precum si regularizarea acestora la  terminarea
lucrarilor(corespondenta cu beneficiarii, declaratii cu valoarea finala a lucrarilor,
stabilirea taxelor si a majorarilor datorate, dupa caz,);
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m) Analizeaza documentatiile depuse in vederea obtinerii Avizului de Oportunitate
si emite Avizul de Oportunitate conform Legii 350/2001 si a Normelor de
aplicare a legii;

n) Analizeaza si verifica cererile si documentatiile tehnice aferente prezentate de
beneficiari in vederea obtinerii certificatelor de atestare a edificarii/extinderii
constructilor executate In baza autorizatiilor de construire eliberate de
Presedintele Consiliului Judetean Bacédu si intocmeste certificatele de atestare a
edificarii/extinderii constructilor(model anexa 1.52 din Regulamentul de avizare,
receptie si inscriere in evidentele de cadastru si carte funciard, aprobat prin
Ordinul Directorului General al Agentiei Nationale de Cadastru si Publicitate
Imobiliara nr. 700/2014, actualizat) iar dupa aprobare, le elibereaza
beneficiarilor;

0) Intocmeste metodologia de emitere si aprobare a certificatelor de atestare a
edificarii/extinderii constructilor;

p) Coordoneaza constituirea, actualizarea si completarea trimestriala a bancii de
date privind constructiile autorizate de Consiliul judetean, conform HGR nr.
853/1998;

q) Tntocmege situatii de sinteza pentru alte institutii publice centrale sau locale,
precum si pentru Consiliul judetean;

r) Colaboreaza cu celelalte directii ale Consiliului judetean si furnizeazi informatii
privind constructiile si documentatiile de urbanism realizate din judet;

s) Colaboreaza cu Agentia pentru Protectia Mediului, in ceea ce priveste protectia
mediului In cadrul activitatii de urbanism, sesizeaza Agentia in cazurile de
degradare a mediului;

t) Procura acte normative, norme metodologice de intocmire a documentatiilor
urbanistice si a altor lucrari de specialitate si asigura transmiterea de informatii in
teritoriu;

u) Verifica in teren si intocmeste raspunsurile la sesizarile referitoare la probleme de
urbanism si amenajarea teritoriului;

v) Acorda primariilor sprijin si asistentd tehnica in desfasurarea activitatii de
autorizare si disciplind in constructii;

w) Asigurd si organizeaza dupd caz sedinte de indrumare metodologica de
specialitate pentru personalul cu atributii In acest domeniu din cadrul primariilor
locale;

x) Participa si, dupa caz asigura secretariatul, la actiunile comisiilor de efectuare a
cercetarii prealabile in vederea declararii utilitatii publice pentru lucrari de interes
local, judetean sau national, in vederea exproprierii unor imobile (terenuri si/sau
constructii);

y) Organizeaza actiuni de consultare a populatiei si participa la dezbaterile publice
referitoare la documentatiile de urbanism si de amenajare a teritoriului, aflate in
competenta sa, conform legii;

z) Indruma activitatea primariilor privind concesionarea sau inchirierea terenurilor
in vederea construirii, urmarind respectarea documentatiilor urbanistice aprobate.
Participd, dupa caz, la sedintele comisiilor de licitatie pentru concesionare;
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aa)Gestioneazd evidenta actelor de autoritate intocmite in cadrul compartimentului
s1 asigura caracterul public al acestora;

bb) Asigura accesul solicitantilor (persoane fizice sau juridice) la
documentatiile de urbanism si din domeniul construirii, in conditiile legii;

cc)Asigurd preluarea pe suport informatic si utilizarea ulterioara a documentatiilor
de amenajarea teritoriului, urbanism si lucriri publice;

dd) Coordoneazéd procesul de identificare si delimitare a zonelor expuse la
riscuri naturale de pe teritoriul judetului, tine evidenta acestora si le actualizeazi
periodic;

ee)Participa la implementarea sistemului informatic integrat al Consiliului Judetean
Bacau si a sistemului de management al calititii (SMQ);

ff) Formuleaza propuneri de modificare sau completare a proiectelor de lege si
actelor normative Tn domeniul sau de activitate;

gg) Executd si alte atributii, sarcini si dispozitii la solicitarea presedintelui
Consiliului judetean;
hh) Participa la sedintele Agentiei pentru Protectia Mediului (Comisia de

Analiza Tehnica) in probleme legate de urbanism si amenajarea teritoriului;
analizeaza/verifica/formuleaza puncte de vedere (cand este cazul) memoriile de
prezentare depuse de titulari la APM privind potentialul impact asupra factorilor

de mediu, arii naturale protejate, populatia si sanatatea umana, conform
prevederilor Legii 292/2018.

1.1.Compartiment disciplina in urbanism si amenajarea teritoriului

a) Exercitda controlul in teritoriu privind respectarea disciplinei in urbanism si in
constructii, conform competentelor din Legea nr.350/2001 si Legea nr. 50/1991,
cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Urmareste in executie respectarea prevederilor autorizatiilor de construire
eliberate de presedintele Consiliului Judetean Bacau;

c) Participa la receptiile la terminarea lucrérilor pentru constructiile autorizate de
catre Consiliul Judetean Baciu;

d) Constata, conform competentelor din lege, infractiunile si contraventiile in
domeniul constructiilor savérsite de persoane fizice sau Jundlce

e) Intocmeste procese verbale de constatare si sanctionare pe care le inainteaza
Arhitectului sef in vederea stabilirii cuantumului amenzii contraventionale sau,
dupa caz, intocmeste raport pentru sesizarea organelor de cercetare penala in
cazul infractiunilor;

f) Exercitd activitatea de control in localitatile judetului privind respectarea
procedurilor legale pentru autorizarea constructiilor si de organizare si exercitare
a actiunilor de control si indruma personalul de specialitate in domeniu,
Intocmeste procesele verbale de control pe fiecare localitate;

g) Intocmeste evidente periodice de raportare a activititii de control exercitatad in
judet;
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h) Colaboreazi cu Directia juridica si administratie publicd locald la intocmirea
referatelor de specialitate necesare sustinerii proceselor aflate in curs de judecata
din domeniul constructiilor si urbanismului;

1) Gestioneazd evidenta actelor de autoritate intocmite in cadrul compartimentului
si arhivarea documentelor directiei;

Jj) Asigura rezolvarea sesizirilor adresate Consiliului Judetean referitoare la
incalcarea prevederilor legale privind disciplina in constructii, aflate 1in
competenta sa conform legii;

k) Indrumi activitatea primariilor prin transmiterea in teritoriu a unor circulare si
adrese privind modul de interpretare si aplicare corecti a prevederilor legale in
domeniul autorizarii constructiilor si exercitirii controlului, precum si referitor la
noile acte normative de specialitate aparute;

1) Participd, dupa caz, la identificarea si delimitarea zonelor expuse la riscuri
naturale de pe teritoriul judetului, ca urmare a unor calamititi naturale (inundatii,
alunecdri de teren, seisme, etc.);

m) Asigurd si organizeaza sedinte de indrumare metodologica de specialitate pentru
personalul cu atributii in acest domeniu din cadrul primariilor locale;

n) Formuleaza propuneri de modificare sau completare a proiectelor de lege si
actelor normative in domeniul siu de activitate.

0) Executa si alte atributii, sarcini si dispozitii la solicitarea presedintelui Consiliului
judetean

2. Compartiment cadastru si banca de date urbane

a) In conformitate cu prevederile Normelor metodologice privind finantarea
lucrérilor de cadastru de specialitate imobiliar-edilitar si de constituire a bancilor
de date urbane, executd impreund cu Oficiul Judetean de Cadastru si Publicitate
Imobiliard Bacdu: controlul, receptia si avizarea lucririlor de cadastru de
specialitate imobiliar-edilitar si de constituire a bancilor de date urbane din
localitdtile judetului;

b) Propune, impreund cu serviciile de specialitate de la orase si cu primarii
comunelor, masuri pentru realizarea lucririlor de cadastru imobiliar-edilitar in
localitati si pentru completarea si actualizarea lucrarilor existente:

c) Intocmeste si transmite la ministerul de resort anexele necesare in vederea
obtinerii de fonduri pentru finantarea lucririlor noi de cadastru de specialitate
imobiliar - edilitar, precum si pentru decontarea lucrarilor efectuate de firmele
contractante, propunidnd masuri pentru utilizarea si completarea fondurilor
alocate de la bugetul de stat;

d) Asigurd arhivarea datelor tehnice din lucrérile de cadastru imobiliar — edilitar
elaborate, prin intermediul unui produs informatic de specialitate;

e) Propune masuri si asigurd implementarea Sistemului Informatic Geografic(GIS);

f) Arhiveaza, protejeazd si completeazd fondul topografic si geodezic existent.
Furnizeaza informatii din acesta conform legii;
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g)

h)

1)

)

k)

D

Gestioneaza fondul topografic, geotehnic si urbanistic existent intr-un sistem
informatic, propune maésuri pentru valorificarea superioari a acestuia, precum si a
studiilor existente;

Furnizeaza contra cost copii din fondul topografic, geotehnic si urbanistic propriu
in conditiile legii;

Verifica si avizeaza lucrarile de cadastru, a documentatiilor topografice intocmite
pentru obtinerea certificatelor de atestare a dreptului de proprietate asupra
terenurilor detinute de societatilor comerciale cu capital de stat;

Organizeaza evidenta si gestionarea fondului judetean al documentatiilor privind
stabilirea terenurilor aflate in patrimoniul societatilor comerciale cu capital de
stat si a certificatelor de atestare a dreptului de proprietate, in vederea cuprinderii
acestor documentatii in viitoarele lucrari de cadastru imobiliar-edilitar din
localitatile judetului;

Colaboreazd cu ministerele de resort, Agentia Nationald de Cadastru si
Publicitate Imobiliard, oficiile judetene ale acesteia si cu primdriile pentru
aplicarea in bune conditii a Legii nr. 7/1996 a cadastrului si publicititii
imobiliare, republicatd cu modificarile ulterioare, precum si a celorlalte acte
normative emise in acest domeniu;

Asigura gestionarea bancii de date privind planurile cu traseele retelelor tehnico-
edilitare de pe teritoriul judetului, care se preiau de la detinatori, conform legii si
organizeazd accesul la acestea;

m) Participa in comisiile de licitatie si efectueaza controlul si receptia lucrarilor de

n)

0)

P)

cadastru imobiliar-edilitar, colaboreazia cu celelalte organisme teritoriale de
specialitate;

Asigura asistenta de specialitate in domeniu, la cerere, autoritatilor administratiei
publice locale;

Verificd documentatiile de urbanism : certificate de urbanism, planuri de
urbanism zonale, planuri de urbanism generale;

Executa si alte atributii, sarcini si dispozitii la solicitarea presedintelui Consiliului
judetean.

CAPITOLUL V
Directia tehnic- investitii si lucrari publice

Art. 16- Directia tehnic- investitii si lucrari publice constituie structura din

aparatul de specialitate prin care autoritatea administratiei publice judetene asigura
transpunerea strategiilor si politicilor de dezvoltare economico-sociala a judetului prin
fundamentarea, implementarea, gestionarea si monitorizarea programelor de lucrari si
investitii publice ale bugetului propriu al Consiliului judetean, a programelor nationale
privind dezvoltarea economico-sociala a judetului, a proiectelor ce se realizeaza in baza
cooperarii sau asocierii Consiliului judetean cu alte autoritati sau parteneri, gestioneaza
— din punct de vedere tehnic, patrimoniul judetului, coordoneaza activitatea consiliilor
locale in vederea punerii in siguranta a fondului construit existent, a asigurarii protectiei
si refacerii mediului, a realizérii serviciilor publice de interes judetean, asigura —
impreuna cu celelalte institutii abilitate, cadrul necesar actionarii in situatii de urgenta.
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Art. 17 - Directia tehnic- investitii si lucrdri publice are urmitoarea structura

organizatorica:
1. Serviciul tehnic-investitii

1.1. Compartiment urmarire comportare in exploatare a constructiilor

2. Compartiment programe si dezvoltare locala

3.Compartiment monitorizare activitati de gospodarie comunala si protectia
mediului

4. Biroul monitorizare lucrari publice

4.1. Compartiment situatii de urgenta
Art. 18 - (1) Directia tehnic- investitii si lucrari publice intocmeste proiectele de

expunere de motive pentru hotararile initiate de catre Presedintele si Vicepresedintii
Consiliului Judetean, precum si de catre consilierii judeteni.

(2) Directia tehnic- investitii i lucrdri publice intocmeste rapoartele de

specialitate care insotesc proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a sedintelor
Consiliului Judetean.

(3) Directia tehnic- investitii §i lucrari publice realizeaza, in principal,

urmatoarele atributii specifice:

1. Serviciul tehnic-investitii

Fundamenteaza, pe baza analizei critice a situatiei existente, a
disfunctionalitatilor si a strategiei de dezvoltare a judetului, programele de
investitii ale bugetului propriu al Consiliului judetean:

- verifica indeplinirea conditiilor legale pentru inscrierea in programele de
investitii a lucrarilor publice proprii ale Consiliului judetean, precum si a celor
promovate de catre ordonatorii de credite de sub autoritatea Consiliului
judetean,;

- acorda asistenta tehnica in actiunea de evaluare si selectie a obiectivelor de
investitii si face propuneri privind includerea acestora in programele de
investitii finantate din bugetul judetului;

- verifica si propune spre aprobare documentatiile tehnico-economice aferente
obiectivelor de investitii finantate din bugetul judetului;

- intervine, cand este cazul, pentru modificarea sumelor prevazute in
programele de investitii publice finantate din bugetul judetului, in functie de
necesitatile reale, la solicitarea ordonatorilor de credite de sub autoritatea
consiliului judetean;

- fundamenteaza, din punct de vedere tehnic, proiectele de acte normative
privind actiuni, lucrari si decizii, in domeniul investitiilor publice;

b) Asigura derularea investitiilor proprii ale Consiliului judetean:

- fundamenteaza necesitatea si initierea contractarii serviciilor de elaborare,
avizare sifsau verificare tehnica a documentatiilor pentru obiectivele de
investitii proprii ale Consiliului judetean;

- verifica si propune spre aprobare documentatiile tehnico-economice pentru
obiectivele de investitii proprii ale Consiliului judetean;
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initiaza contractarea executiei lucrarilor si asigurarea serviciilor de urmarire a
executiei corecte a acestora, prin diriginti de santier atestati;

participa in comisiile de evaluare a ofertelor privind contractarea unor servicii
sau lucrari aferente unor obiective de interes judetean;

gestioneaza si monitorizeaza executia contractelor de lucrari;

asigura organizarea si participarea la receptiile la terminarea lucrarilor si la
receptiile finale;

¢) Acorda celorlalte autoritati ale administratiei publice locale si institutiilor publice
aflate in subordinea Consiliului judetean, la cererea acestora, asistenta tehnica de
specialitate privind derularea investitiilor publice in ceea ce priveste:

initierea, contractarea, elaborarea, avizarea si aprobarea documentatiilor
tehnico-economice pentru investitiile proprii;

respectarea normelor de derulare a investitiilor la obiective de investitii
publice, a caror finantare se asigura partial sau integral din bugetul judetului;
asigura verificarea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor
de investitii publice a caror finantare se asigura integral sau partial din bugetul
judetului si propunerea spre aprobare, de catre Consiliul judetean, a acestora;

d) Asigura derularea proiectelor ce se realizeaza in baza cooperarii sau asocierii
Consiliului judetean cu alte autoritati sau parteneri:

asigura, din punct de vedere tehnic, intocmirea documentatiei in vederea
cooperaril;

fundamenteaza necesitatea si initiaza contractarea serviciilor de elaborare,
avizare si/sau verificare tehnica a documentatiilor pentru obiectivele de
investitii ce fac obiectul asocierii/cooperarii;

initiaza contractarea executiei lucrarilor si asigurarea serviciilor de urmarire a
executiei corecte a acestora, prin diriginti de santier atestati;

verifica si propune spre aprobare documentatia tehnico-economica aferenta
realizarii proiectelor ce fac obiectul cooperarii/asocierii;

coordoneaza gestionarea executiei contractelor de lucrari aferente;
coordoneaza si/sau organizeaza si participa la receptiile la terminarea
lucrarilor si la receptiile finale;

e) Indeplineste atributiile ce revin Consiliului judetean, conform legislatiei in
vigoare, in domeniul reducerii riscului seismic al constructiilor existente:

creeaza si gestioneaza bazele de date privind derularea actiunilor privind
reducerea riscului seismic;

colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale in actiunile privind
reducerea riscului seismic la constructiile existente;

verifica documentele privind propunerile autoritatilor administratiei publice
locale pentru elaborarea programelor de actiuni anuale privind reducerea
riscului seismic al constructiilor existente care prezinta pericol public,
stabileste prioritatile si le transmite autoritatilor centrale;

monitorizeaza programele de actiuni privind reducerea riscului seismic la
cladiri existente care prezinta pericol public;

f) Asigura activitatea de secretariat a comisiilor pentru efectuarea cercetarii

prealabile in vederea declararii utilitatii publice pentru lucrari de interes local,
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altele decat cele declarate de utilitate publica potrivit art. 2, alin. (1) din Legea nr.
255/2010, cu modificarile si completarile ulterioare:

verifica documentatiile aferente efectuarii cercetarii prealabile;

intreprinde demersurile necesare constituirii comisiilor de cercetare prealabila;
asigura corespondenta pe durata efectuarii cercetarii prealabile;

propune spre aprobare hotararile comisiilor de cercetare;

g) Coordoneaza activitatea compartimentului de urmarire comportare in exploatare a
constructiilor.

1.1. Compartiment urmarire comportare in exploatare a
constructiilor

Asigura coordonarea urmaririi comportarii in exploatare a constructiilor aflate in
proprietatea publica sau privata a judetului si indeplinirea de catre Consiliul
judetean a atributiilor ce-i revin, conform prevederilor legale, in calitate de
proprietar si/sau administrator de cladiri:

a) asigura nominalizarea si tine evidenta persoanelor care efectueaza urmarirea
curenta si speciala, dupa caz, a constructiilor din proprietatea consiliului
judetean, aflate in administrarea acestuia sau a altor institutii din subordine;

b) stabileste lista orientativa a fenomenelor ce trebuie avute in vedere pe parcursul
urmaririi curente a constructiilor, in functie de categoria acestora si materialele
din care sunt alcatuite si o aduce la cunostinta responsabililor desemnati;

c) se asigura de existenta cartilor tehnice si propune masuri in vederea reconstituirii
acestora — in cazul care nu exista;

d) propune spre expertizare tehnica constructiile care au depasit durata de serviciu,
carora li se schimba destinatia sau conditiile de exploatare, precum si a celor la
care se constata deficiente semnificative in cadrul urmaririi in exploatare sau
dupa producerea unor evenimente exceptionale (cutremure, incendii, explozii,
inundatii, alunecari de teren, etc.);

e) intreprinde demersurile necesare in vederea punerii in aplicare a masurilor
stabilite ca fiind necesare in urma expertizarii tehnice, in colaborare cu
administratorul cladirii si/sau cu compartimentul de specialitate din cadrul
Consiliului judetean;

f) stabileste, impreuna cu proiectantii, acele constructii care se supun urmaririi
speciale;

g) propune intocmirea proiectelor de urmarire speciala — daca este cazul, face
demersuri pentru asigurarea fondurilor necesare activitatii de urmarire speciala si
a contractarii serviciilor de urmarire speciala prin personal tehnic de specialitate
atestat;

h) comunica Inspectoratului Regional in Constructii Nord-Est instituirea starii de
urmarire speciala;

1) supravegheaza si controleaza respectarea conditiilor cuprinse in instructiunile sau
proiectul de urmarire speciala a comportarii in exploatare si a celor prevazute in

cartea tehnica a constructiei;
F-PO-09-02, ed.3, rev.0 21



j) asigura sesizarea celor in drept la aparitia unor evenimente, pentru a lua masurile
necesare;

k) efectueaza investigatii privind starea tehnica a constructiilor aflate in proprietatea
judetului si propune, dupa caz, efectuarea lucrarilor de reparatii, reconstruire,
consolidare, transformare, extindere ce se impun;

1) asigurd urmarirea executiei lucrarilor pentru obiectivul ,,Catedrala Ortodoxa
Inaltarea Domnului — Bacau™:

m) verifica situatiile de lucrari, stadiul fizic, calitatea lucrarilor executate;

n) propune actualizarea documentatiei tehnico-economice aferenta acestui obiectiv
si asigura supunerea acesteia spre aprobare.

0) sesizeaza conducerea institutiei asupra masurilor necesare mentinerii aptitudinii
pentru exploatare a constructiilor aflate in proprietate/ administrare si prevenirii
producerii unor accidente pe baza datelor obtinute in baza urmaririi curente sau
speciale;

p) propune, dupa caz, declansarea activitatilor de postutilizare a constructiilor aflate
in proprietatea/administrarea judetului si asigura realizarea acestora, conform
prevederilor legale;

q) asigura demersurile necesare in vederea executarii lucrarilor de desfiintare si
verificarii acestora pe parcursul derularii, prin diriginti de santier atestati;

r) participa la efectuarea receptiilor la terminarea lucrarilor si a receptiilor finale, la
obiective de investitii noi si/sau la lucrarile de interventii asupra constructiilor
existente, aflate in proprietatea/administrarea judetului;

s) participa la instrainarea sau inchirierea/darea in administrare a constructiilor,
propune stipularea in contract a indatoririlor ce decurg cu privire la urmarirea
comportarii in exploatare a acestora;

t) intocmeste rapoarte periodice privind urmarirea curenta si speciala a
constructiilor;

u) participa in comisiile de inventariere a bunurilor din domeniul public sau privat al
judetului.

2. Compartiment programe si dezvoltare locala

Asigura derularea programelor nationale privind dezvoltarea economico-sociala a

judetului:

a) in colaborare cu celelate compartimente de specialitate si institutii judetene,
asigura intocmirea Planurilor anuale de actiuni aferente programelor de
dezvoltare a judetului;

b) asigura, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate din cadrul
institutiei, promovarea si derularea proiectelor de interes judetean;

c) fundamenteaza necesarul lucrarilor publice in vederea cuprinderii acestora in
programele nationale, la propunerea autoritatilor locale;

d) verifica documentele justificative prezentate de catre autoritatile locale, din
punct de vedere al respectarii legislatiei si normelor de derulare a
programelor, in vederea efectuarii platilor;
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e) creeaza si gestioneaza baze de date privind derularea programelor de
dezvoltare;

f) efectueaza interventii, atunci cand este cazul, pentru modificarea sumelor
prevazute in programele de realizare a obiectivelor de investitii cuprinse in
programele de dezvoltare, in functie de realitatile concrete si/sau la solicitatea
autoritatilor locale;

g) constituie si gestioneaza baza de date permanenta cuprinzand toate lucrarile
publice conform prevederilor HG nr. 853/1998.

3. Compartiment monitorizare activitati de gospodarie comunala si
protectia mediului

a) Gestioneaza si monitorizeaza activitatea din domeniul serviciilor comunitare de
utilitati publice:

- asigura constituirea si gestionarea bazelor de date in domeniul serviciilor
comunitare de utilitati publice privind: alimentarea cu apa, canalizarea si
epurarea apelor uzate, colectarea, canalizarea si evaluarea apelor pluviale,
productia, transportul, distributia si furnizarea de energie termica in sistem
centralizat, salubrizarea localitatilor, iluminatul public;

- coordoneaza elaborarea strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii
serviciilor comunitare de utilitati publice, cu consultarea utilizatorilor de
servicii comunitare;

- transmite periodic rapoarte de activitate catre Institutia Prefectului — Unitatea
centrala de monitorizare si autoritatilor de management care gestioneaza
instrumentele structurale si programele operationale cu impact in domeniul
serviciilor comunitare de utilitati publice;

- asigura intocmirea/actualizarea studiilor de oportunitate privind infiintarea de
noi servicii comunitare de utilitati publice sau de reorganizare a celor
existente;

- promoveaza programe si planifica lucrarile de reabilitare, extindere,
reechipare si modernizare a lucrarilor tehnico-edilitare existente;

- monitorizeaza calitatea si eficienta prestatiilor realizate de operatorii de
servicii comunitare de utilitati publice;

- analizeaza documentatiile pentru aprobarea taxelor si avizarea tarifelor pentru
servicii comunitare de utilitati publice;

- propune masurl si actiuni generate de calitatea de asociat a Consiliului
judetean in Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara Bacau;

- asigura legdtura dintre Consiliul Judetean Baciu, Asociatia de Dezvoltare
Intercomunitara Bacau si Operatorul regional SC CRAB SA, compartimentele
si persoanele implicate in gestionarea si monitorizarea serviciului de
alimentare cu apa si canalizare din judetul Bacau, in concordanti cu legislatia
in vigoare;

b) Implementeaza si monitorizeaza activitatile specifice la nivelul consiliului
judetean privind actiunile de protectie a mediului:
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- coordoneaza activitatea de protectie a mediului natural la nivelul unitatilor
administrativ-teritoriale, informeaza si instruieste responsabilii desemnati cu
privire la obligatiile ce le revin in domeniul protectiei mediului;

- indeplineste activitati specifice in cadrul Comitetului Special Constituit sub
coordonarea APM Bacau, a grupului de lucru pentru monitorizarea si
actualizarea Planului Local de Actiune pentru Protectia Mediului

- raspunde pentru elaborarea, avizarea, aprobarea, monitorizarea si revizuirea
Planului de Mentinere a Calitatii Aerului in judetul Bacau;

- asigura elaborarea/revizuirea si aprobarea Planului judetean pentru
Gestionarea Deseurilor;

- Indeplineste atributiile ce revin Consiliului judetean, conform legislatiei in
vigoare, prin elaborarea documentatiilor specifice, in vederea aprobarii
hartilor de zgomot si a Planului de actiune pentru reducerea zgomotului
ambient, pentru Aeroportul International G. Enescu Bacau.

- acorda sprijin si consultanta pentru implementarea proiectului Controlul
Integrat al Poluarii cu Nutrienti, primariilor care opteaza pentru construirea
de platforme pentru gestionarea gunoiului de grajd in cadrul acestui proiect;

- asigura transmiterea catre APM Bacau a informatiilor necesare pentru
elaborarea anuala a inventarelor de emisii de poluanti atmosferici;

- elaboreaza, revizuieste si monitorizeaza procedurile de sistem de mediu
din cadrul Sistemului Integrat Calitate - Mediu;

- verifica integrarea obiectivelor si cerintelor de mediu in documentatiile de
urbanism si amenajarea teritoriului.

4. Biroul monitorizare lucrari publice

a) Fundamenteaza, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate din
cadrul institutiei si cu autoritatile locale, programe de dezvoltare economico-
sociala a judetului, in raport cu strategiile si programele de dezvoltare economco-
sociala nationale, regionale sau locale, le propune spre aprobare factorilor in
drept si urmareste implementarea acestora;

b) Asigura, in colaborare cu celelate compartimente de specialitate din cadrul
institutiei, promovarea si derularea proiectelor de interes judetean:

- asigura intocmirea si aprobarea, conform normelor legale, a documentatiei
tehnice aferenta proiectelor de dezvoltare economica a judetului;

- asigura obtinerea avizelor/acordurilor prevazute de lege pentru obiective de
investitii de interes judetean.

c) Asigurd urmarirea executiei lucrarilor pentru obiectivul ,,Catedrala Ortodoxa
Inaltarea Domnului — Bacau™:

- verifica situatiile de lucrari, stadiul fizic, calitatea lucrarilor executate;
- propune actualizarea documentatiei tehnico-economice aferenta acestui
obiectiv si asigura supunerea acesteia spre aprobare.

d) Asigura derularea si gestionarea proiectelor ce se realizeaza in baza cooperarii
sau asocierii Consiliului judetean cu alte autoritati sau parteneri,
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e) Colaboreaza cu celelate compartimente de specialitate din cadrul institutiei, la
intocmirea programelor de investitii anuale si de perspectiva;

f) Intervine, cand este cazul, pentru modificarea sumelor prevazute in programele
de investitii publice finantate din bugetul judetului, in functie de necesitatile
reale, la solicitarea ordonatorilor de credite de sub autoritatea consiliului
judetean;

g) Fundamenteaza, din punct de vedere tehnice, proiectele de acte normative privind
actiuni, lucrari si decizii, in domeniul investitiilor publice;

h) Organizeaza si participa la receptia lucrarilor publice realizate cu finantare de la
bugetul de stat, din bugetul judetului sau din bugetele locale si/sau alte fonduri
legal constituite, dupa caz;

1) Asigura autoritatilor locale si institutiilor publice aflate in subordinea Consiliului
judetean, la cererea acestora, asistenta tehnica in ceea ce priveste initierea,
contractarea, elaborarea, avizarea si aprobarea documentatiilor tehnico-
economice pentru investitii proprii;

J) Coordoneaza activitatea compartimentului pentru situatii de urgenta.

4.1. Compartiment situatii de urgenta

a) Indeplineste atributiile ce revin Consiliului judetean conform prevederilor legale,
in actiunile de prevenire, inventariere, evaluare si inlaturare a efectelor
calamitatilor naturale;

b) Colaboreaza cu Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgenta si cu celelalte
institutii abilitate in actiunile de prevenire si inlaturare a efectelor calamitatilor
naturale, in situatii de urgenta:

- furnizeaza informatii necesare elaborarii de studii, prognoze si analize
statistice privind natura si frecventa situatiilor de urgenta produse si propune
masurile necesare in baza concluziilor rezultate din acestea;

- acorda asistenta din punct de vedere tehnic in desfasurarea activitatii
Comitetului judetean pentru situatii de urgenta privind evaluarea pagubelor
produse ca urmare a calamitatilor naturale;

- fundamenteaza, din punct de vedere tehnic, propuneri de acte normative
privind actiuni, lucrari, decizii in domeniul prevenirii si inlaturarii efectelor
calamitatilor naturale;

- se asigura de luarea masurilor de interventii provizorii stabilite in cazul unor
situatii de avertizare sau alarmare;

c) Acorda asistenta tehnica in cazul producerii unor calamitati naturale si
monitorizeaza lucrarile de refacere a obiectivelor distruse:

- acorda autoritatilor implicate, la cererea acestora, asistenta tehnica privind
contractarea executiei lucrarilor de refacere in regim de urgenta a obiectivelor
afectate de calamitati si a serviciilor aferente;

- dispune masuri pentru efectuarea controlului la intervalele prevazute si
imediat dupa producerea oricarui eveniment deosebit (cutremur, ploaie
torentiala, cadere masiva de zapada, alunecare de teren, incendiu, explozie,

etc.) a starii tehnice a constructiilor aflate in proprietatea sau administrarea
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judetului, in scopul punerii in evidenta a acelor elemente de constructii care,
prin starea de degradare sau conditiile de exploatare, reprezinta un pericol
pentru siguranta si stabilitatea constructiei si verifica modul de indeplinire a
acestora;

d) Monitorizeaza lucrarile de refacere a obiectivelor afectate de calamitati;

e) Monitorizeaza, coordoneaza si acorda asistenta tehnica in actiunile privind

implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern/managerial;
f) Indeplineste atributii corespunzatoare cadrului tehnic PSI.

CAPITOLUL VI
Directia economica si managementul calitatii

Art. 19 - Directia economicé si managementul calititii este directia din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean prin care se asiguri indeplinirea atributiilor
Consiliului Judetean prevazute de Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare, Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare si alte norme legale in
vigoare, referitoare la elaborarea si executia bugetului propriu/centralizat al Judetului
Bacdu, organizarea si conducerea contabilititii in partiddi dubld a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Bacau, certificarea si mentinerea Sistemului de
Management al Calitatii conform SR EN ISO 9001:2015.

Art. 20 - Directia economicé si managementul calititii are urmitoarea structura
organizatorica:

1. Serviciul evidenta cheltuielilor, sinteza si evidenta bugetului

1.1. Compartiment analiza si asistentd economica

2. Birou venituri

2.1. Compartiment patrimoniu public
2.2. Compartiment patrimoniu privat

3. Serviciul financiar - contabilitate

4. Compartiment managementul calitatii

5. Serviciul administrativ - transport

Art. 21 - (1) Directia economica si managementul calitatii intocmeste proiectele
de expunere de motive pentru hotararile initiate de catre Presedintele si Vicepresedintii
Consiliului Judetean, precum si de catre consilierii judeteni.

(2) Directia economicd si managementul calititii intocmeste rapoartele de
specialitate care insotesc proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a sedintelor
Consiliului Judetean.

(3) Directia economicd si managementul calititii realizeaza, in principal,
urmatoarele atributii specifice:
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1. Serviciul evidenta cheltuielilor, sintezi si evidenta bugetului

a) Fundamentarea, elaborarea, supunerea spre aprobare si executia bugetului general
al Consiliului Judetean Bacau:

o Elaborarea proiectului de buget pentru viitorul an financiar si estimari pentru
urmatorii 3 ani;

o Fundamentarea, dimensionarea si elaborarea bugetului general al Consiliului
Judetean Bacau (initial si rectificari);

o Realizarea documentatiei privind propunerea de buget general al Consiliului
Judetean Baciu si asigurarea supunerii spre analizd Ordonatorului principal
de credite, in vederea aprobdrii de catre Consiliul Judetean Baciu;

o Executia bugetului propriu al Consiliului Judetean Baciu;

b) Repartizeaza pe trimestre creditele bugetare atat pentru activitatea proprie cét si
pentru institutille de sub autoritatea Consiliului Judetean Bacéu, functie de
termenele legale de Incasare a veniturilor si de perioada care este necesara
efectuarii cheltuielilor;

c) Asigura finantarea cheltuielilor pentru aparatul propriu si pentru Ordonatorii de
credite din subordine prin intocmirea documentatiei privind deschiderea de
credite, cerere de deschidere de credite, notd justificativa, dispozitii bugetare,
borderou centralizator al dispozitiilor bugetare si ordine de platd, in limita
creditelor bugetare aprobate, potrivit destinatiei stabilite si a dispozitiilor legale
care reglementeaza efectuarea cheltuielilor respective;

d) Intocmeste note de fundamentare privind deschiderea de credite pentru Sume
defalcate din T.V.A. pentru finantarea cheltuielilor descentralizate la nivelul
judetului, pentru drumuri judetene si pentru echilibrarea bugetelor locale;

e) Intocmeste lunar si trimestrial “Situatia privind monitorizarea cheltuielilor de
personal” pentru aparatul propriu si institutiile de sub autoritatea Consiliului
Judetean Bacdu;

f) Urmdéreste incadrarea cheltuielilor in Bugetul de Venituri si Cheltuieli al
Consiliului Judetean Bacau atat pentru aparatul propriu cét si pentru institutiile
din subordine si propune rectificarea bugetului;

g) Organizeazd evidenta contabild pentru conturile in afara bilantului: credite
bugetare aprobate, credite deschise de repartizat si credite deschise pentru
cheltuieli proprii;

h) Intocmeste “Raportiri financiare lunare* centralizate (aparat propriu si institutiile
din subordine): datoria publica, bilanful si situatia platilor restante care se depun
la Administratia Judeteana a Finantelor Publice Bacédu, potrivit legislatiei in
vigoare;

i) Intocmeste trimestrial Situatii financiare centralizate care se depun la
Administratia Judeteana a Finantelor Publice Bacau, potrivit termenelor si
normelor stabilite de Ministerul Finantelor Publice;

1) Tntocmegte anual Situatii financiare centralizate asupra executiei bugetare care se
depun la Administratia Judeteana a Finantelor Publice Bacau;
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k) Intocmeste trimestrial contul de executie bugetara pe cele doud sectiuni ale
Bugetului de Venituri si Cheltuieli si il prezintd spre aprobare autorititii
deliberative;

I) Intocmeste situatia conturilor anuale de executie a bugetului propriu al
Consiliului Judetean Bacéu si il prezinta spre aprobare autorititii deliberative;

m) Analizeazad solicitarile privind virarile de credite bugetare intre capitole si/sau
articole pentru aparatul propriu si institutiile din subordine si le prezinta spre
aprobare, conform prevederilor Legii nr. 273/2006 privind finantele publice
locale;

n) Efectueaza plata cheltuielilor aferente proiectelor finantate de Consiliul Judetean
Bacdu n baza Legii nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din
fonduri publice pentru activitati non-profit de interes general;

0) Propune repartizarea “Limitelor sumelor defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat” pe unititi administrativ-teritoriale pentru viitorul an bugetar si
estimdrile pentru urmatorii 3 ani, conform Scrisorii Cadru;

p) Centralizeaza solicitarile unitatilor administrativ-teritoriale privind necesarul de
fonduri pentru finantarea proiectelor de dezvoltare a infrastructurii locale care
necesitd cofinantare locala si pentru finantarea drumurilor comunale;

q) Intocmirea adreselor de comunicare citre unitatile administrativ-teritoriale
privind repartizarea “Sumelor defalcate din unele venituri ale statului’;

r) Solutioneaza scrisorile si sesizarile primite care sunt de competenta serviciului;

s) Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare;

t) Implementeaza standardele de control intern/managerial la nivelul serviciul
evidenta cheltuielilor, sinteza si evidenta bugetului, conform Programului anual
de dezvoltare al sistemului de control intern/managerial;

u) Colaboreaza cu celelalte directii din cadrul Consiliului Judetean Bacau;

v) Realizeaza g1 alte sarcini stabilite de conducerea directiei economice si
managementul calitatii, pentru domeniul de activitate al serviciului.

1.1. Compartiment analiza si asistenta economica

a) Analizeaza propunerile de venituri si cheltuieli pentru proiectul Bugetului de
Venituri si Cheltuieli ale institutiilor subordonate Consiliului Judetean Bacéu;

b) Analizeaza solicitarile privind virarile de credite ale institutiilor din subordine;

¢) Analizeaza periodic executia Bugetului de Venituri si Cheltuieli al aparatului
propriu si institutiilor de sub autoritatea Consiliului Judetean Bacau;

d) Analizeaza trimestrial balantele de verificare si modul de intocmire a situatiilor
financiare depuse pentru centralizare, de catre institutiile de sub autoritatea
Consiliului Judetean Bacau,

e) Analizeazd si supune spre aprobare Bugetele de Venituri si Cheltuieli ale
operatorilor economici aflati sub autoritatea Consiliului Judetean Bacau;

f) Intocmeste, la cererea conducerii Consiliului Judetean Baciu, unele situatii

statistice, rapoarte si informari;
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g) Prelucreaza informatiile colectate si constituie baze de date relevante, elaboreazi
statistici, sinteze, rapoarte si prognoze;

h) Acordd asistentd de specialitate in problemele specifice compartimentului
unitatilor subordonate Consiliului Judetean, precum si la solicitarea autoritatilor
administratiei publice locale din judet;

1) Efectueazi indosarierea actelor si predarea lor la arhiva;

J) Solutioneaza scrisorile si sesizirile primite care sunt de competenta
compartimentului;

k) Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate de
compartimentul analiza si asistentd economici, conform actelor normative in
vigoare;

1) Implementeazd standardele de control intern/managerial la nivelul
compartimentului de analizi si asistentd economics, conform Programului anual
de dezvoltare al sistemului de control intern managerial;

m) Colaboreaza cu celelalte directii din cadrul Consiliului Judetean Baciu;

n) Realizeaza si alte sarcini stabilite de conducerea directiei economice si
managementul calitatii, pentru domeniul de activitate al compartimentului.

2. Birou venituri

a) Asigurd documentatia necesard activittii financiar-contabile pe componenta
venituri si cheltuieli aferente imprumuturilor contractate cu institutiile de credit.

b) Intocmeste proiectul bugetului de venituri pentru anul in curs pe fiecare sursa de
finantare si pe sectiuni;

¢) Analizeazd fezabilitatea bugetului de venituri pentru anul in curs si stabileste
varianta optima de buget;

d) Organizeazd si coordoneazd lucrarile privind fundamentarea bugetului de
venituri, repartizarea pe trimestre functie de termenele legale de incasare si pe
categorii de venituri, pe sectiuni si pe surse de finantare;

e) Intocmeste proiectul bugetului de venituri pe surse de finantare si pe sectiuni
pentru anul urmator si proiectia acestuia pe urmatoril trei ani;

f) Solicitd propuneri bugetare privind nivelul dividendelor si a varsimintelor din
profitul net de la operatorii economici aflati sub autoritatea Consiliului Judetean
Bacau pentru includerea in bugetul de venituri si cheltuieli;

g) Organizeaza si conduce contabilitatea veniturilor;

h) Asigurd efectuarea corecti si la timp a inregistrérii veniturilor in contabilitate pe
categorii de venituri;

i) Intocmeste note contabile si balante de verificare sintetice si analitice, conform
Legii nr. 82/1991 a contabilitétii, cu modificarile si completarile ulterioare si a
Ordinului nr. 1917 din 12 decembrie 2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia,
cu modificarile si completarile ulterioare;
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J) Urmareste modul de incasare a veniturilor si ia masuri de remediere a cauzelor de
executie necorespunzitoare;

k) Transmite notificari debitorilor in vederea Incasarii sumelor restante;

1) Comunica situatia debitorilor restanti la Directia Juridica si Administratie Publica
Locala in vederea Inceperii procedurilor legale de recuperare a sumelor restante;

m) Asigura efectuarea de analize si sinteze privind constatarea, urmdrirea si
incasarea veniturilor, asigurd evidenta executiei veniturilor proprii cit si a
veniturilor cu destinatie speciala;

n) anegistrazé in contabilitate sumele de Incasat si urmareste Incasarea acestora pe
baza contractelor de inchiriere, concesionare, delegare de gestiune si de utilizare
a zonei drumurilor judetene;

0) Achitd din sumele incasate, reprezentand taxe pentru eliberarea autorizatiilor de
construire si certificatelor de urbanism, cota de 50% din aceste sume, ce revine,
potrivit legii, unitdtilor administrativ teritoriale pe raza cédrora se vor realiza
investitiile;

p) anegistreazé, in baza extraselor de cont, sumele incasate de la persoane fizice sau
juridice in vederea intocmirii lunare a balantei analitice si sintetice pentru toate
conturile de venituri;

q) Urmareste incasarea sau restituirea sumelor rezultate din regularizarea taxei
pentru autorizatiile de construire, stabilite de Structura Arhitect-sef din cadrul
Consiliului Judetean Baciu;

r) Urmareste Incasarea sumelor reprezentand contributia municipiilor, oraselor,
comunelor la sustinerea persoanelor cu handicap, n baza contractelor de asociere
privind finantarea activitatii de tip rezidential si de zi a persoanelor cu handicap,
incheiate de Directia Generald de Asistentd Sociald si de Protectia Copilului
Bacau si consiliile locale;

s) Transmite semestrial Instiintari de platd cu debitele restante reperezentdand
contributia municipiilor, oraselor, comunelor la sustinerea persoanelor cu
handicap;

t) Intocmeste facturi fiscale pentru serviciile prestate de Serviciul Public Judetean
de Drumuri Bacéu, chirii si concesiuni, atestate de producétori si certificate de
comercializare, multiplicare documente, taxe eliberare Autorizatii de Contructie,
Certificate de Urbanism si Structurd de specialitate, tarife utilizare zona drumuri
judetene, tarife constituite drept acces pe domeniul public si privat al Judetului
Bacau, etc;

u) Furnizeaza datele specifice biroului venituri necesare pentru Intocmirea
materialelor de prezentare a activitatii Consiliului Judetean;

v) Colaboreaza cu celelalte directii de specialitate ale Consiliului Judetean Bacau in
vederea Tmbunatatirii activitatii de stabilire, urmarire si incasare a veniturilor;
asigura colaborarea cu directiile de specialitate ale Consiliului Judetean Bacéu in
vederea realizarii unei conceptii unitare a materialelor de sinteza destinate
informarii opiniei publice;

w) Intocmeste ,Registrul datoriei publice” si ,Registrul garantiilor”; urmareste
derularea contractelor de imprumut cu institutiile de credit §1 asigurad raportarea

lunard a datoriei publice la MFP si DGFP;
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x) Calculeaza gradul de indatorare a Consiliului Judetean Bacau in conformitate cu
prevederile Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale si a Hotararii de
Guvern nr. 9/2007, actualizati, privind constituirea, componenta si functionarea
Comisiei de autorizare a fmprumuturilor locale in vederea contractirii sau
garantdrii de Tmprumuturi interne sau externe;

y) Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate de biroul
venituri, conform actelor normative in vigoare;

z) Implementeazd standardele de control intern managerial la nivelul biroului
venituri, conform Programului anual de dezvoltare al sistemului de control intern
managerial;

aa) Colaboreazi cu celelalte directii din cadrul Consiliului Judetean Baciu;

bb) Realizeazd si alte sarcini stabilite de conducerea directiei economice si
managementul calitatii, pentru domeniul de activitate al biroului.

2.1. Compartiment patrimoniu public

a) Asigurd evidenfa contabilda a bunurilor care alcituiesc domeniul public al
Judetului Bacdu, conform legislatiei in vigoare;

b) Asigurd evidenta contabild a bunurilor din domeniul public al Judetului Baciu
date In administrare, inchiriere, concesionare sau folosinti gratuit;

¢) Raspunde de inregistrarea in contabilitate a bunurilor care alcituiesc domeniul
public al Judetului, respectiv:

o intrarea in patrimoniu a bunurilor care alcituiesc domeniul public al
Judetului, potrivit legii;

o iegirea din patrimoniu a bunurilor care alcatuiesc domeniul public al
Judetului;

d) Asigurd buna organizare a lucrarilor de inventariere pentru bunurile din domeniul
public al Judetului;

e) Urmdreste modul in care sunt respectate clauzele din contractele de administrare
pe care le are in evidentd privind aspectele contabile (inventarierea, majorarea
valorii prin lucréri de modernizare) si inregistrarea acestora in contabilitate;

f) Asigurd intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la
baza inregistrarilor in contabilitate;

g) Colaboreazd cu servicii si birouri din cadrul Consiliului Judetean sau alte
structuri aflate In subordinea Consiliului Judetean;

h) Furnizeaza date privind situatia contabila a imobilelor aflate in domeniul public
celorlaltor directii/structuri din cadrul Consiliului Judetean, persoanelor juridice
si fizice, altor autoritati si institutii;

i) Raspunde de péastrarea, indosarierea si predarea la arhivd a documentelor
contabile referitoare la domeniul public al Judetului Bacau;

j) Implementeazi standardele de control intern/managerial la  nivelul
Compartimentului patrimoniu public, conform Programului anual de dezvoltare a
Sistemului de control intern/managerial aprobat;
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k) Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate de
compartimentul patrimoniu public, conform actelor normative in vigoare;

1) Implementeazd standardele de control intern managerial la nivelul
Compartimentului patrimoniu privat, conform Programului anual de dezvoltare a
Sistemului de control intern/managerial aprobat;

m) Colaboreazi cu celelalte directii din cadrul Consiliului Judetean Bacau;

n) Realizeaza si alte sarcini stabilite de conducerea directiei pentru domeniul de
activitate al compartimentului.

2.2. Compartiment patrimoniu privat

a) Asigurd evidenta contabild a bunurilor care alcituiesc domeniul privat al
Judetului Bacdu, conform legislatiei in vigoare;

b) Asigurd evidenia contabild a bunurilor din domeniul privat al Judetului Bacau
date Tn administrare, nchiriere, concesionare sau folosinta gratuita;

¢) Réspunde de inregistrarea in contabilitate a bunurilor care alcituiesc domeniul
privat al Judetului, respectiv:
© intrarea in patrimoniu a bunurilor care alcatuiesc domeniul privat al Judetului,

potrivit legii;
O iegirea din patrimoniu a bunurilor care alcituiesc domeniul privat al
Judetului;

d) Asigurd buna organizare a lucrarilor de inventariere pentru bunurile din domeniul
privat al Judetului;

¢) Urmareste modul in care sunt respectate clauzele din contractele de administrare
pe care le are in evidentd privind aspectele contabile (inventarierea, majorarea
valorii prin lucrédri de modernizare) si inregistrarea acestora in contabilitate;

f) Asigurd Intocmirea, circulatia §i pastrarea documentelor justificative care stau la
baza Tnregistrarilor n contabilitate;

g) Colaboreazd cu servicii si birouri din cadrul Consiliului Judetean sau alte
structuri aflate in subordinea Consiliului Judetean;

h) Furnizeaza date privind situatia contabild a imobilelor aflate in domeniul privat
celorlaltor directii/structuri din cadrul Consiliului Judetean, persoanelor juridice
si fizice, altor autoritati si institutii;

i) Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate de
compartimentul patrimoniu privat, conform actelor normative in vigoare;

J) Implementeazi standardele de control intern managerial la nivelul
Compartimentului patrimoniu privat, conform Programului anual de dezvoltare a
Sistemului de control intern/managerial aprobat;

k) Colaboreazi cu celelalte directii din cadrul Consiliului Judetean Baciu;

1) Realizeazi si alte sarcini stabilite de conducerea directiei pentru domeniul de
activitate al compartimentului.
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3. Serviciul financiar - contabilitate

a) Organizeaza si conduce evidenta contabili in partidi dubli a aparatului propriu a
Consiliului Judetean, a Serviciului de Protectie Civild din cadrul Inspectoratului
de Situatii de Urgentda Baciu si a Centrului Militar Judetean, pentru creditele
bugetare asigurate din bugetul propriu al Consiliului Judetean;

b) Conduce evidenta contabild privind gestiunea valorilor materiale, bunurilor de
natura obiectelor de inventar si mijloacelor binesti, a decontirilor cu debitorii si
creditorii §i exercitd controlul periodic asupra gestiunilor in vederea asigurarii
integritatii patrimoniului;

¢) Organizeazd efectuarea operatiunilor de inventariere anuali a elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, efectueazi valorificarea
rezultatelor inventarierii, face propuneri pentru recuperarea pagubelor constatate
$1 propune constituirea comisiei pentru casarea si declasarea bunurilor;

d) Exercitd controlul cheltuielilor ce se efectueaza la nivelul Consiliului Judetean
sub aspectul realitatii, legalitatii si incadririi in propunerile bugetare; exercita
controlul incadrarii in angajamentele legale si bugetare;

e) Asigura evidenta contabild a bunurilor din domeniul privat fnchiriate,
concesionate, date in administrare si in folosinta gratuita, potrivit hotararilor
Consiliului Judetean; intocmirea periodici a balantelor de verificare, analitice sl
sintetice; intocmeste documentatia pentru decontarea cheltuielilor de capital si
efectueaza plati in conformitate cu programul aprobat; asigurd evidenta analitica
a furnizorilor debitorilor, creditorilor, pe fiecare categorie in parte; asigura
evidenta analitica a tuturor imobilizarilor in curs, Intocmeste fisa fiecarui obiectiv
in parte;

f) Intocmeste situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru aparatul
propriu al Consiliului judetean si consilieri; intocmeste lunar Note contabile
pentru toate capitolele de cheltuieli;

g) Asigura organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
intocmeste proiectul de buget al aparatului propriu al Consiliului Judetean si
urmareste executarea acestuia; intocmeste proiectul bugetului aparatului propriu
al Consiliului Judetean Bacau pe anul urmator si proiectia acestuia pe urmatorii
trei ani, analizdnd necesitatea si eficacitatea fiecirei cheltuiell, asigurandu-se
conditii normale de functionare a Consiliului Judetean;

h) Asigurd finregistrarea cronologicd si sistematici in contabilitate a tuturor
operatiilor patrimoniale, in functie de natura lor, in mod simultan in conturi
corespondente; intocmeste lunar balanta de verificare pentru a reflecta egalitatea
intre totalul sumelor debitoare si creditoare si totalul soldurilor debitoare si
creditoare ale conturilor; prezinti situatia patrimoniului, respectiv a activelor si
pasivelor din bilant;

i) Intocmeste propuneri privind alimentarea contului de disponibil, propunerile
privind virarile de credite bugetare, modificarile de alocatii trimestriale si de
deblocare a creditelor bugetare neutilizate si le supune spre aprobare potrivit
normelor legale; asigurd Intocmirea conturilor de executie lunara si a Situatiilor

financiare asupra executiei bugetare trimestriale si anuale;
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J) Centralizeaza notele de intrare-receptie privind livrarile de produse lactate si de
panificatie conform Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 96/2002, precum si
livrarile de fructe in institutiile gcolare conform legislatiei in vigoare si prezenta
pe zile primita de la unitatile de invatamant; asigurd decontarea cheltuielilor
ocazionate de Indeplinirea prevederilor Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.
96/2002 privind distribuirea produselor lactate si de panificatie in institutiile
scolare, precum si a Ordonantei nr. 24 din 24.03.2010 privind distribuirea
fructelor in scoli;

k) Intocmeste si depune la A.P.ILA. Cererea pentru aprobarea ajutorului comunitar
pentru furnizarea laptelui si produselor din lapte copiilor din institutiile scoalre
beneficiare, precum si pentru furnizarea fructelor in scoli si gradinite; depune la
A.P.ILA., conform Ghidului solicitantului Cererea de platd si documentele
Justificative privind acordarea ajutorului comunitar; urméreste modul de ncasare
de la A.P.ILA. a ajutorului comunitar, precum si virarea sumelor aferente citre
bugetul statului conform prevederilor legale;

1) Solicita Inspectoratului Scolar judetean semestrial numarul de zile de scoala
aferente semestrului scolar si numarul de beneficiari ai programului corn, lapte si
fructe. Solicita Inspectoratului Scolar Judetean, inainte de inceperea anului scolar,
actualizarea datelor privind institutiile scolare beneficiare ale programului corn,
lapte si fructe in scoli pentru anul scolar urmator. Solicita de la institutiile de
invatamant evidenta produselor consumate;

m) Evidentiaza in contabilitate garantiile materiale retinute gestionarilor, garantiile
de buni executie, garantiile de participare la licitatie;

n) Asigura respectarea Normelor metodologice proprii ale Consiliului Judetean
privind angajarea, lichidarea si ordonantarea la platd a cheltuielilor bugetare;
intocmeste documentatia cétre Trezorerie in vederea ridicarii drepturilor banesti
pentru salariatii Consiliului judetean;

0) Intocmeste declaratiile privind obligatiile la bugetul consolidat; intocmeste
documentele de platd citre organele bancare, in conformitate cu reglementirile in
vigoare §i urmireste primirea extraselor de cont si verificarea acestora cu
documentele insotitoare, asigurdnd fncadrarea corectd in clasificatia bugetari a
cheltuielilor pentru bugetul aparatului propriu, Serviciului de Protectie Civild din
cadrul Inspectoratului Situatii de Urgenta Bac&u si Centrul Militar Judetean;

p) Exercita controlul asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asiguri incasarea
creantelor, lichidarea obligatiilor de platd, ludnd masuri pentru stabilirea
raspunderilor atunci cand este cazul;

q) Intocmeste statele de platd pentru salariatii Consiliului Judetean si consilierii
Judeteni, efectueaza retineri din salarii si asigurd virarea sumelor retinute;
intocmeste documentele de platd aferente cheltuielilor de personal, materiale si
servicii; efectueaza plata drepturilor de deplasare, urmirindu-se acordarea
acestora in functie de reglementarile legale in vigoare;

r) Coordoneazd activitatea casieriei institutiei privitor la ridicare si depunere
numerar, ridicare si depunere de documente de decontare bancari/trezorerie;
depune la trezorerie sumele fncasate prin casierie reprezentind veniturile proprii

ale Consiliului Judetean Bacau;
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S) fntocmeste raportarile statistice specifice, efectueazi analiza economico-
financiard punand la dispozitia conducerii indicatorii din care sa rezulte eficienta
cheltuirii creditelor bugetare; asigurd respectarea normelor de prelucrare a
datelor, ca si scoaterea si pastrarea datelor Inregistrate in contabilitate;

t) Prelucreaza dispozitiile de ncadrare, promovare, spor vechime, reorganizare,
modificari aduse la salariul de incadrare, precum si cele de incetare a raporturilor
de serviciu, conform legii, comunicate de directia resurse umane;

u) Intocmeg,te O.P.-urile si A.L.O.P.-urile aferente tuturor cheltuielilor; verifica foile
colective de prezentd intocmite de sefii de compartimente si calculeazi drepturile
salariale pentru salariatii institutiei, indemnizatiile concediilor medicale pentru
salariatii aflati In incapacitate temporard de muncd, sarcind si lehuzie, ingrijire
copil bolnav péna la trei ani; indemnizatia concediilor de odihna cuvenite anual,
conform legii indemnizatia consilierilor judeteni conform legii;

v) Intocmeste ordinele de plata privind viramentele institutiei citre bugetul statului
si bugetele asigurarilor sociale, precum si ale salariatilor; intocmeste
centralizatorul lunar privind cheltuielile salariale la nivelul institutiei; intocmeste
si transmite la Trezorerie Situatia platilor planificate pe decade;

w) Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate de serviciului
financiar - contabiltiate, conform actelor normative in vigoare;

x) Implementeazd standardele de control intern/managerial la nivelul serviciului
financiar - contabilitate, conform Programului anual de dezvoltare al sistemului
de control intern/managerial;

y) Realizeaza si alte sarcini stabilite de conducerea directiei economice si
managementul calitatii, pentru domeniul de activitate al serviciului.

4. Compartiment managementul calititii

a) Raspunde de mentinerea certificarii Sistemului de Management al Calititii si
Mediului 1n cadrul Consiliului Judetean Bacau;

b) Proiecteazd si implementeaza Sistemul de Management al Calititii conform SR
EN ISO 9001:2015;

¢) Asigura imbunititirea continud a functionarii Sistemului de Management al
Calitdtii In concordantd cu cerintele standardului de referintd si cu obiectivele
stabilite In cadrul Consiliului Judetean Bacau;

d) Actualizeazi in permanenta politica referitoare la calitate si stabileste obiectivele
masurabile pentru Tmbundtitirea Sistemului de Management al Calititii
implementat si certificat;

e) Tine gestiune unicd (sistem informatic si suport hartie in original) a procedurilor
operationale si de sistem din cadrul Sistemului de Management al Calitatii si
Mediului si a documentelor privind aplicarea Ordinului Secretariatului General al
Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial
al entitatilor publice si asigura difuzarea controlata a acestora in cadrul institutiei;

f) Codificd procedurile de sistem si operationale, tine evidenta procedurilor de

sistem si operationale in vigoare/retrase;
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g) Elaboreaza si revizuieste procedurile de sistem pentru Sistemul de Management
al Calitatii;

h) Réaspunde de difuzarea controlatd a Procedurilor de sistem s1 operationale a
Sistemului de Management al Calitatii si Mediului si de arhivarea lor:

i) Intocmeste Programul auditurilor mteme/exteme il supune aprobarii
Responsabilului cu Managementul Integrat, il difuzeazi la nivel intern tuturor
directoriilor din cadrul Consiliului Judetean Bacau:;

J) Participd la auditurile interne/externe privind mentinerea Sistemului de
Management al Calitatii si Mediului desfisurate in institutie;

k) In cazul identificarii de neconformitati in rapoarte de neconformititi, le transmite
directiilor vizate, urmireste solutionarea neconformitatilor constatate si evalueaza
eficacitatea implementarii corectiilor si actiunilor corective stabilite;

1) Urmareste modul in care au fost analizate masurile de corectie, actiunile corective
s1 preventive stabilite Tn urma auditurilor interne;

m) Participd la analizele Sistemului de Management al Calititii efectuate de
Responsabilul cu Managementul Integrat / Responsabilul cu Managementul
Calitatii, fiind responsabil de elaborarea / colectarea datelor de intrare;

n) Gestioneaza documentatia corespunzitoare standardelor Ordinului Secretariatului
General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice si 1i asigura actualizarea;

0) Propune instruiri la nivelul tuturor functiilor de management privitoare la
cerintele legale si de reglemetare aplicabile prin Ordinul Secretariatului General
al Guvernului 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial
al entitdtilor publice conform Programului de dezvoltare al Sistemului de control
intern/managerial;

p) Efectueaza operatiunea de autoevaluare a Sistemului de control intern/managerial
in vederea stabilirii gradului de conformitate a sistemului propriu de control
intern/managerial cu standardele de control intern/managerial, in raport cu
numarul de standarde implementate;

q) Intocmeste situatii  centralizatoare  semestriale/anuale  privind  stadiul
1mplementarii si dezvoltdrii sistemelor de control intern/managerial la nivelul
Consiliului Judetean Bacdu si a unititilor subordonate, precum si situatiile
deosebite constatate n actiunile de monitorizare, coordonare si fndrumare
metodologicd pe care le transmite Secretariatului General al Guvernului, la
termenele stabilite de acesta;

r) Paricipd la elaborarea tuturor Rapoartelor privind stadiul implementirii
Sistemului de control intern/managerial;

s) Asigura Secretariatul Comisiei de control intern/managerial, constituitd la nivelul
institutiei;

t) Asigurd arhivarea documentelor privind activitatea Sistemului de control
intern/managerial, conform prevederilor legale.

u) Implementeazd standardele de control intern/managerial la  nivelul
compartimentului managementul calitdtii, conform Programului anual de
dezvoltare al sistemului de control intern/managerial;

v) Colaboreaza cu celelalte directii din cadrul Consiliului Judetean Baciu;
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W) Realizeazd si alte sarcini stabilite de conducerea directiei economice si

b)

g)
h)

J)

k)

D

managementul calitétii, pentru domeniul de activitate al compartimentului.

3. Serviciul administrativ - transport

Raspunde de buna gospodarire si administrare a cladirii in care isi desfisoard
activitatea Consiliul Judetean, a apartamentelor de serviciu, precum si a bunurilor
puse la dispozitia Centrului Militar Judetean si Serviciului de Protectie Civila din
cadrul Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd Bacau;

Urmareste permanent si raspunde de intocmirea documentelor ce fac obiectul
necesarului de aprovizionat cu rechizite, materiale si mijloace fixe si obiecte de
inventar, materiale, obiecte sanitare §i de instalatii, carburanti, specifice
Serviciului administrativ-transport;

Asigurd aprovizionarea cu materialele consumabile, mijloace fixe si obiecte de
inventar necesare bunei functionari a Consiliului Judetean si aparatului propriu al
acestuia conform contractelor si comenzilor perfectate, potrivit legii;

Réaspunde de exploatarea normalad a mijloacelor de transport din parcul auto al
Consiliului Judetean, de realizarea la termen a reparatiilor capitale si curente,
incadrarea in cotele de carburanti si celelalte consumabile;

Réspunde de buna functionare a centralei telefonice;

Asigura conditii normale pentru desfasurarea sedintelor Consiliului Judetean, si a
altor manifestati organizate de Consiliul Judetean;

Urmareste asigurarea conditiilor de curitenie si igiend a spatiilor in care fsi
desfagoard activitatea Consiliului Judetean si aparatul propriu al acestuia;
Urmareste asigurarea cu utilitati, bunuri si servicii (apa, canalizare, energie
electrica, servicii, asigurari auto, etc.) conform contractelor perfectate de factorii
in drept si informeaza operativ conducerea directiei;

Organizeazd paza la Serviciul de Protectie Civild din cadrul Inspectoratului
pentru Situatii de Urgenta Baciu;

Receptioneazd Tmpreund cu ceilal{i membri ai comisiei de receptie bunurile
aprovizionate, verificind cantitatea si calitatea acestora, conformitatea cu
prevederile contractuale si reglementarile legale in domeniu, certificatele de
calitate, etc. si gestioneaza aceste bunuri;

Organizeaza, coordoneaza si raspunde de activitatea personalului de intretinere si
deservire;

Réspunde si asigurda multiplicarea materialelor pentru sedintele Consiliului
Judetean si a celor necesare aparatului propriu;

m) Réspunde si face propuneri pentru lucrérile de dezinsectie si deratizare a spatiilor

n)

0)

unde 1si desfdsoard activitatea personalul din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean;

Urmareste efectuarea curdteniei zilnice si periodice a spatiilor in care isi
desfasoara activitate Consiliul Judetean Baciu,
Elibereaza foile de parcurs pentru autoturismele din parcul auto;
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p) Calculeaza consumul de carburanti conform kilometrilor efectuati si confirmati in
foile de parcurs ale autoturismelor din dotarea parcului auto al Consiliului
Judetean si intocmeste F.A.Z.-urile (fisa activitatilor zilnice);

q) Gestioneaza bunurile din cadrul magaziei de materiale consumabile/obiecte de
inventar;

r) Asigura si verifica zilnic existenta si pastrarea in conditii de deplind securitate a
bunurilor din gestiune;

s) Asigurd pastrarea ordinii i curateniei in spatiile de depozitare;

t) Asigura péstrarea bunurilor materiale conform prescriptiilor tehnice si igienico-
sanitare;

u) Pregateste si prezintd comisiilor de inventariere bunurile aflate in gestiune;

v) Respecta normele privind securitatea si sanitatea in munci, protectia mediului,
supravegherea tehnicd, metrologia legala si apararea impotriva incendiilor;

w) Participd la evacuarea, salvarea si securitatea bunurilor din gestiune, in cazul unor
incendii sau calamitati naturale, conform planurilor de actiune/interventie in
aceste situatii;

X) Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform
actelor normative in vigoare;

y) Indeplineste si alte atributii conform specificului serviciului;

z) Colecteaza selectiv, in conformitate cu prevederile Legii nr. 132/2010 privind
colectarea selectiva a deseurilor in institutiile publice, ambalaje P.E.T., hartie,
carton, sticld, plastic, in recipiente separate in vederea predarii acestora, pe
sortimente cétre un valorificator autorizat;

aa) Elaboreaza planul de masuri privind colectarea selectiva a deseurilor;

bb) Asigurd si organizeaza sistemul de selectare a deseurilor, pe fiecare incipere in
parte, precum si pe fiecare etaj al institutiei;

cc) Elaboreaza programul de informare si instruire a angajatilor cu privire la
selectarea deseurilor, cu accent pe instruirea personalului care asigurd curitenia
in institutie;

dd) Tine evidenta cantitétilor de deseuri colectate, datele fiind Tnregistrate in registrul
de evidentd a deseurilor colectate;

ee) Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate de serviciul
administrative - transport, conform actelor normative in vigoare;

ff) Implementeaza standardele de control intern/managerial la nivelul serviciului
administrativ - transport, conform Programului anual de dezvoltare al sistemului
de control intern/managerial;

gg) Colaboreaza cu celelalte directii din cadrul Consiliului Judetean Bacau;

hh) Realizeazd si alte sarcini stabilite de conducerea directiei economice si
managementul calitatii, pentru domeniul de activitate al serviciului.

CAPITOLUL VII
Directia achizitii publice, contracte

Art.22 — Directia achizitii publice, contracte este compartimentul din cadrul

aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Baciu prin care se fundamenteazi si se
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realizeaza atribuirea contractelor de achizitie publica, concesiune de lucrari publice si
concesiune de servicii pentru care Consiliul Judetean Bacau are calitatea de autoritate
contractantd, in conformitate cu dispozitiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice
si Legii nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii,
monitorizarea derularii contractelor, precum si realizarea programului de informatizare.
Art.23 - Directia achizitii publice, contracte are urmatoarea structura
organizatorica:
1. Serviciul achizitii publice
1.1. Compartimentul monitorizare derulare contracte
2. Serviciul informatizare
Art.24 — (1) Directia achizitii publice, contracte intocmeste proiectele de
expunere de motive pentru hotararile initiate de catre Presedintele si Vicepresedintii
Consiliului Judetean, precum si de catre consilierii judeteni.
(2) Directia achizitii publice, contracte intocmeste rapoartele de specialitate care
insotesc proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a sedintelor Consiliului
Judetean.

(3) Directia achizitii publice, contracte realizeaza, in principal, urmatoarele
atributii specifice:

1. Serviciul achizitii publice

a) Elaboreaza strategiile de contractare in conformitate cu prevederile Legii nr.
98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

b) Elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire sau, in cazul organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de
concurs;

¢) Propune spre aprobare ordonatorului principal de credite constituirea comisiilor
de evaluare pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd sau concesiune, cu
ingtiintarea directiilor de specialitate, potrivit procedurilor legale.

d) Elaboreaza si transmite anunturile de intentie, de participare, de atribuire a
contractelor de achizifie publica sau concesiune si celelalte documente catre
Monitorul Oficial al Romaniei, Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, Agentia
Nationalad pentru Achizitii Publice, Operatorul Sistemului Informatic Colaborativ
pentru mediu performant de desfasurare al Achizitiilor Publice (SICAP), la
termenele si In conditiile stabilite de reglementarile legale.

e) Comunica ofertantilor rezultatele participarii la procedura de achizitie publica sau
concesiune.

f) Asigurd si gestioneaza corespondenta cu autoritatile publice care au atributii in
monitorizarea achizitiilor publice, potrivit legii.

g) intocmeste si gestioneazd dosarul achizitiilor publice si concesiunilor cu
respectarea procedurilor legale si dispozitiilor ordonatorului principal de credite.

h) Colaboreaza cu Serviciul juridic, documentare, reglementari in derularea tuturor
etapelor procedurale privind contractele de achizifii §i concesiune in care

Consiliul Judetean Bacau este parte.
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i) Intocmeste Raportul privind indeplinirea obligatiilor contractuale pe baza
Proceselor verbale de receptie/predare primire transmise de compartimentele de
specialitate care au urmarit derularea contractelor.

j) Cu consultarea directiilor de specialitate, propune ordonatorului principal de
credite masuri pentru derularea in conditiile legii a procedurilor aplicabile pentru
atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru (licitatie deschisa,
licitatie restransa, dialog competitiv, negociere competitiva, parteneriat pentru
inovare, negociere fara publicare prealabila, procedura de atribuire aplicabil in
cazul serviciilor si al altor servicii specifice, procedura simplificata, concurs de
solutii) si concesiune si masurile necesare pentru derularea acestora.

k) Elaboreaza documentatia pentru achizitiile si concesiunile de lucrari, servicii si
bunuri organizate si desfasurate conform legislatiei impuse de finantatorii externi
in cadrul implementarii programelor finantate din fonduri nerambursabile dupa
consultarea prealabila sau, dupa caz, avizul prealabil al echipei de implementare a
proiectelor.

1) Dupa consultarea directiilor de specialitate, intocmeste proiectele contractelor de
achizitii publice, Inchiriere sau concesionare pentru bunurile din patrimoniul
Consiliului Judetean Bacau sau in care Consiliul Judetean Bacédu are calitatea de
autoritate contractantd, potrivit legii si dispozitiilor ordonatorului principal de
credite.

m) Elaboreaza strategia anuala de achizitie publica si programul anual al achizitiilor
pe baza necesitatilor si prioritatilor identificate la nivelul Consiliului Judetean
Bacau;

n) Opereaza modificari sau completari ulterioare in strategia anuala de achizitie
publica si in programul anual al achizitiilor, cand situatia o impune;

0) Asigura aplicarea si finalizarea tuturor procedurilor de achizitie publica ;

p) Colaboreaza cu toate directiile si serviciile de specialitate pentru rezolvarea
problemelor legate de procedurile de atribuire;

q) Urmareste si asigura respectarea prevederilor legale, la desfasurarea procedurilor
privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatie si a securitatii
acestora;

r) Participa la initierea si intocmirea dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean
Bacau pentru reglementarea activitatilor date in competenta serviciului;

s) Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate conform actelor
normative in vigoare;

t) Indeplinirea operatiunilor legate de denuntarea unilaterala/ rezilierea / incetarea
contractelor.

u) Indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative sau incredintate de
autoritatea deliberativa/executiva.

1.1 Compartimentul monitorizare derulare contracte

a) Monitorizarea, impreuna cu directiile implicate din cadrul autoritatii contractante
a modului de derulare a contractelor;
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b) Evidenfa tuturor contractelor de achizitii sau concesiune in care Consiliul
Judetean Bacdu este parte contractanti in vederea respectarii  principiilor
prevazute de lege pentru atribuirea acestor contracte.

¢) Evidenta achizitiilor directe de produse, de servicii si lucrari ca parte a strategiei
anuale de achizitii publice;

d) Analiza, evaluarea si controlul respectarii obiectivelor si termenelor prevazute,
respectiv: compararea rezultatelor obtinute cu rezultatele prevazute, analiza
stadiului de realizare a obiectivelor si analiza eficacitatii utilizarii fondurilor.

e) Indicarea unor actiuni corective, acolo unde este cazul, in vederea obtinerii
rezultatelor si atingerii obiectivelor prevazute prin instrumentele de planificare;

f) Informarea periodica a factorilor implicati asupra executarii obligatiilor
contractuale asumate de parti;

g) Participarea la elaborarea si semnarea actelor izvorate din eventualele modificari
contractuale;

2. Serviciul informatizare

a) Coordoneazd metodologic realizarea la nivelul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean, a programului de informatizare, in raport de strategia
nationald, normele legale si hotarérile Consiliului Judetean.

b) Asigurd managementul infrastructurii IT&C, analizeazi periodic nivelul si
calitatea mijloacelor informatice din dotarea institutiei (calculatoare, imprimante,
programe, licente §.a) si face propuneri in raport de normele legale, volumul si
complexitatea activitatilor care se desfigoard in institutie, cu determinarea
punctelor critice (activitdti complexe neinformatizate sau resurse informatice
neutilizate) care necesita abordare urgenta.

¢) Propune dotarea institutiei cu mijloace informatice performante, intocmeste
caietele de sarcini pentru achizitionarea de echipamente si tehnici de calcul sl
produse-program, participa la achizitia, receptia, testarea si integrarea acestora
In structura operationala internd, sau, dupi caz, scoaterea din uz a celor uzate
fizic si moral;

d) Informeazi factorii in drept asupra necesititii efectudrii controlului tehnic pentru
optimizarea regimului de functionare, formuleazi propuneri pentru buna
functionare a mijloacelor informatice existente, acordi asistentd de specialitate
pentru optimizarea fluxurilor informatice la nivelul compartimentelor
functionale.

e) Gestioneazd liceniele, manualele, kit-uri de instalare pentru programele de
calculator in regim de licentiere §i asigura manualele de utilizare pentru
programele proiectate in institutie.

f) Configureaza si intretine reteaua de calculatoare a institutiei si asigura facilitatile
legate de comunicarea controlati a datelor intre calculatoarele din retea,
simultaneitatea la comunicarea de date, controlul tiparirii de la mai multe
calculatoare pe o singura imprimanta.

g) Instaleaza, configureaza statii de lucru, imprimante, scannere si alte echipamente

si configureaza echipamente de retea;
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h) Asigurd securitatea informatiilor si protectia impotriva alterdrii si distrugerii
acestora prin accesul controlat prin user si parola, alocarea de drepturi dc
utilizator, efectuarea automata de copii de rezerva.

1) Constituie si Intretine bancile de date proprii institutiei si implementeazi metode
moderne de utilizare a acestora pe baza de plasare centralizati de date pe servere.

J) Activeazd elementele care permit comunicatia electronicd a datelor prin
configurarea casutelor de postd electronici pe calculatoarele desemnate din
cadrul institutiei.

k) Administreaza portalul oficial al Consiliului Judetean Bacau, www.csjbacau.ro

1) Coordoneazi activitatea de definire de proceduri si instructiuni de lucru specifice
activitatii de informatizare, a lucrului cu echipamentele IT, securitatea datelor,
efc.;

m) Coordoneaza activitatea de instruire a personalului in utilizarea tehnicii de calcul
si a aplicatiilor informatice;

n) Asigurd legatura cu partenerii furnizori de echipamente de calcul si de produse
program;

o) Participa la analiza activitatilor serviciilor in vederea proiectirii aplicatiilor
necesare informatizarii;

p) Coordoneaza activitatea de service calculatoare si imprimante din cadrul
institutiei;

q) Colaboreaza cu celelalte directii si servicii, in vederea realizarii proiectelor care
implica consultantd si expertizi de specialitate in domeniul tehologiei
informatiei;

r) Asigura suportul necesar in activitatea de culegere de date, birotica,
tehnoredactarea documentelor si formularelor, salvarea datelor introduse;

s) Coordoneaza testarea aplicatiilor informatice din punct de vedere functional (la
nivel informatic) si colaboreaza cu celelalte departamente din institutie pentru
exploatarea aplicatiilor software integrate implementate;

t) Asigura consultantd de specialitate pentru exploatarea echipamentelor si
aplicatiilor informatice;

u) Coordoneaza activitatea de analizd a cerintelor utilizatorilor pentru
implementarea de functionalitati ale aplicatiilor informatice implementate
precum si activitatea de analiza a cerintelor utilizatorilor pentru crearea de noi
aplicatii informatice si testare aplicatii informatice.

v) Participa la actiunile institutiei avand relevantad informationali;

w) Indeplineste si alte atributii In legatura cu specificul activitdtii compartimentului.

CAPITOLUL VIII
Directia juridica si administratie publica locala

Art. 25- Directia juridica si administratie publica locald este structura functionala
din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bacédu care are ca principal obiectiv
acordarea de asistentd juridicd, efectuarea unor actiuni de indrumare si sprijin, in
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vederea aplicarii corecte si unitare a dispozitiilor legale, si participarea la actiuni de
informare privind activitatea de asistenta juridica.
Art.26- Directia juridica si administratie publicad locald are urmatoarea structura
organizatorica:
1. Serviciul juridic, documentare, reglementari
2. Serviciul relatii cu publicul si administratie publica locala
2.1. Compartiment informatii si relatii publice
2.2. Compartiment coordonare a activitatii consiliilor locale
Art. 27- Directia juridica si administratie publica locala realizeaza, in principal,
urmatoarele atributii:

1. Serviciul juridic, documentare, reglementiri

a. Asigurd, In conditiile legii, reprezentarea Judetului Bacau, a Consiliului Judetean
Bacau si a Presedintelui Consiliului Judetean Bacdu, in fata instantelor
judecatoresti, a altor organe de jurisdictie, a notarilor publici si/sau in raporturile
cu alte persoane fizice sau juridice;

b. Asigurd instrumentarea cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata, avand ca
parte Judetul Bacau, Consiliul Judetean Bacdu si/sau Presedintele Consiliului
Judetean Bacau. Propune exercitarea sau, dupd caz, neexercitarea cailor de atac
(ordinare si extraordinare) si redacteaza actele subsecvente/documentele necesare
in conformitate cu prevederile legislatiei civile, contencios administrativ sau
penale, in vederea solutionarii cauzelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti, in
care Judetul Bacau, Consiliul Judetean Bacau sau Presedintele Consiliului
Judetean Bacau au calitatea de parte sau justifica un interes; Tnainteaza propuneri
scrise/propune orice alte masuri prevazute de lege pentru solutionarea cauzelor
susmentionate, aflate pe rolul instantelor de judecatid sau a organelor de urmarile
penala;

c. Asigurd obfinerea copiilor de pe hotardrile definitive si/sau irevocabile,
comunicarea acestora, compartimentelor de specialitate, in scopul punerii in
executare a acestora, iar in cazul hotararilor judecatoresti care reprezinta titluri
executorii asigurd consiliere de specialitate, persoanei/compartimentului
desemnat cu atributii de recuperare creante, privind aspectele strict juridice,
pentru realizarea creantelor judetului;

d. Concepe, redacteazd, promoveaza in instantd acte de procedurda (actiuni,
contestatil, plangeri, intdmpindri, cereri reconventionale de interventie, de
chemare 1n garantie, de repunere pe rol, etc.) Impreund cu
documentatia/documentele necesare; solicita, propune probe si administreaza
probele admise de instanta de judecatd; ia masurile necesare pentru obtinerea
titlurilor executorii si punerea in executare a acestora;

e. Asigura evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate in curs de judecata, urmarind
asigurarea reprezentarii in fata instantei;

f. Acorda consultantd de specialitate, furnizand informatii privind incidenta
normelor legale, aplicabile fiecarei situatii in parte, atit compartimentelor din

aparatul de specialitate, a unitatilor subordonate, cat si autoritatilor administratiei
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publice locale din judet, la cererea expresa a acestora, cu respectarea normelor si

principiilor legale in materie;

Intocmeste puncte de vedere pentru eventuale modificari la proiectele de acte

normative supuse dezbaterii publice sau la solicitarea Uniunii Nationale a

Consiliilor Judefene din Roménia, in colaborare cu celelalte directii de

specialitate din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bacau;

h. Indrumi si sprijind compartimentele de specialitatela solicitarea scrisi a acestora
in ceea ce priveste intocmirea proiectelor de acte administrative si / sau contracte,
din punct de vedere juridic, redactind in toate situatiile puncte de vedere scrise
asupra clauzelor neconforme cu legislatia aplicabila in materie;

1. Avizeazd actele cu caracter juridic, avizul pozitiv sau negativ vizind numai
aspectele strict juridice ale documentelor respective; nu se va pronunta asupra
aspectelor de naturd economicd, tehnicd sau de altd naturd cuprinse fin
documentul vizat;

J- Solutioneaza scrisorile si sesizarile persoanelor fizice si juridice care intri in sfera
de competentd a compartimentului, dupi caz;

k. Acorda la cerere si in limita competentelor legale, consultantd de specialitate
institutiilor si serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean
Bacau, opiniile exprimate fiind consultative;

1. Intocmeste proiectele de hotarari de guvern privind atestarea domeniului public al
judetului Bacdu, municipiilor, oraselor si comunelor din judetul Baciu, precum si
modificarea acestora la solicitarea celor interesati;

m. Asigurd si coordoneazd activitatea de arhivare a documentelor Consiliului
Judetean Bacau;

n. Elibereaz, la cerere, copii dupa documentele din arhiva institutiei;

0. Colaboreazd la ntocmirea materialelor ce urmeaza a fi dezbitute si aprobate in
sedintele Consiliului Judetean Bacau, urméreste si asigura respectarea regulilor
de transparentd in domeniu, publicitatea in termen a acestora si participa la
organizarea unor sedinte publice pentru aducerea la cunostintd si consultare
publica a proiectelor de hotérari de interes general;

p. Indeplineste si alte sarcini date de conducerea institutiei, cu respectarea
prevederilor legale;

q. Organizeaza arhivarea anuala a documentelor produse de directiile si serviciile
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bacau;

r. Conduce evidenta actelor intrate si iesite din depozitele arhivei;

s. Acorda asistentd de specialitate in pregitirea si predarea documentelor la arhiva;

t. Asigura selectionarea documentelor din arhiva Consiliului Judetean Bacau
impreunda cu o comisie de selectionare, numitd prin dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean Bacau;

u. Asigura pastrarea si conservarea fondului arhivistic in conditii corespunzitoare;

v. Elibereazd persoanelor fizice i/ sau juridice, la cererea acestora, cu aprobarea
conducerii, copii de pe documente din arhiva, certificate si adeverinte cu
respectarea prevederilor Ordonanta Guvernului nr.33/2002 privind reglementarea
eliberdrii certificatelor si adeverintelor de cétre autorititile publice centrale si

locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
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w. Asigurd inventarierea, selectionarea si predarea la Directia Judeteani a Arhivelor
Nationale a documentelor ce fac parte din Fondul Arhivistic National:

X. Colaboreazd cu Directia Judeteana a Arhivelor Nationale pentru intocmirea si
aprobarea nomenclatorului de arhivare a documentelor si pentru stabilirea
masurilor ce se impun a fi luate in vederea desfasuririi unei activitati arhivistice
potrivit legii;

y. Ia masuri ca documentele a caror termen de pastrare a expirat si a fost aprobati
selectionarea lor sa fie scoase din depozitul de arhiva si predate centrelor de
colectare a deseurilor;

z. alte sarcini gi atributii stabilite de catre conducerea institutiei.

2. Serviciul relatii cu publicul si administratie publici locala

a) Primeste, desface, fnregistreaza si repartizeazd corespondenta pentru
Presedintele Consiliului Judetean Baciu.

b) Asigurd transmiterea corespondentei, inregistratd la registratura generala,
conducerii consiliului judetean;

¢) Tine evidenta si gestiunea timbrelor postale;

d) Expediaza corespondenta si alte materiale, documentatii, prin curier sau prin
posta destinatarilor;

€) Asigurd repartizarea ziarelor, publicatiilor, monitoarelor oficiale zilnic
conducerii institutiei si la toate directiile din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Bacau;

f) Expediaza corespondenta privind solicitérile, reclamatiile cetitenilor, depuse
conform Legii nr. 544/2004 referitoare la liberul acces la informatiile de interes public;

g) Asigura optimizarea circuitului corespondentei intre conducere si directiile si
serviciile de specialitate;

h) Informeaza cetétenii despre modificarile legislative intervenite fn probleme de
interes public pentru care se adreseaza Consiliului judetean;

1) Asigura un serviciu public de calitate in beneficiul cetitenilor;

J) Asigurd, in conditiile legii, transparenta administrativd, pentru a castiga si a
mengine increderea cetédtenilor in integritatea, impartialitatea si eficacitatea activititii
Consiliului judetean;

k) Informeaza presedintele consiliului judetean Bacdu despre problemele ridicate
de primari, secretari, alti functionari;

1) Indruma cetitenii citre institutiile/autoritatile competente in cazul in care
obiectul petitiei nu face parte din competenta de rezolvare a Consiliului Judetean
Bacau;

m) Asigurd crearea unui climat de incredere si respect reciproc intre cetiteni si
autoritatea Consiliului judetean;

n) Asigurd egalitatea de tratament a cetatenilor, In fata Consiliului Judetean
Bacdu prin eliminarea oricirei forme de discriminare bazate pe aspecte privind
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nationalitatea, convingerile religioase si politice, starea materiald, sinatatea, varsta,
sexul sau alte aspecte.

0) Solutioneaza cererile/petitiile persoanelor fizice/juridice care solicitd
informatii de interes public, in colaborare cu directiile de specialitate ale Consiliului
Judetean Bacau, precizind termenul de trimitere a rispunsului;

p) Realizeazd o evaluare primard a solicitarilor privind informatiile de interes
public inregistrate si stabileste dacd informatia solicitatd este o informatie comunicati
din oficiu, furnizabila la cerere sau exceptati de la liberul acces;

1) Solutioneazd cererile privind informatiile de interes public potrivit Legii
nr.544/2002 privind liberul acces la informatiile de interes public si metodologiei de
aplicare a acesteia;

s) Furnizeazi date si informatii necesare reglementarii unor activititi la nivelul
autoritatii administratiei publice judetene;

t) Analizeazd cererile privind eliberarea actelor administrative, verifici
documentatiile depuse, indruma solicitantii catre institutiile competente, daci actul
solicitat nu este de competenta Consiliului Judetean Bacau;

u) Alte sarcini si atributii stabilite de citre conducerea institutiei.

2.1. Compartiment informatii si relatii publice

a) Asigurd primirea in audientd la conducerea Consiliului judetean Baciu a
cetatenilor, consemnénd in registrul de audiente problemele ridicate de cetiteni;

b) Comunica directiilor din cadrul Consiliului Judetean si Serviciilor publice
indicate de persoanele din conducerea institutiei care tin audiente, problemele ridicate
de cetdteni pentru care s-a stabilit si se intervina in vederea solutiondrii lor;

c) Preia unele probleme prezentate de catre persoanele ce solicitd audiente si le
aduce la cunostintd autoritatilor administratiei publice locale vizate din judetul Baciu,
urmarind modul de solutionare a acestora;

d) Indruma cetatenii catre institutiile/ autoritatile competente in cazul in care
obiectul petitiei nu face parte din competenta de rezolvare a Consiliului Judetean
Bacau;

e) Inregistreaza petitiile, cererile, scrisorile cu caracter de reclamatii, sesizari,
propuneri in registrul special, pe care le predi conducerii institutiei in vederea
repartizarii si solutionarii lor;

f) Realizeazd o evaluare primard a solicitdrilor pe care o prezintd conducerii
insotita de petitii;

g) Asigura predarea, spre solutionare, directiilor, serviciilor de specialitate,
cererile, scrisorile repartizate;

h) Intocmeste informari si rapoarte privind solutionarea scrisorilor, petitiilor si
problemelor ridicate de cetéteni in audiente;

1) Ofera relatii persoanelor fizice si juridice care se prezintd in afara orelor de
audiente stabilite prin programul de audiente;

j) Verifica documentatiile depuse de cétre cetateni in cadrul audientelor;

k) Asigurd optimizarea circuitului corespondentei intre conducere si directiile si

serviciile de specialitate;
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1) Asigura serviciu public de calitate in beneficiul cetitenilor;

m) Asigurd, In conditiile legii, transparenta administrativa, pentru a céstiga si a
mentine increderea cetatenilor in integritatea, impartialitatea si eficacitatea activitaii
Consiliului judetean

n) Alte sarcini si atributii stabilite de catre conducerea institutiei.

2.2. Compartiment coordonare a activititii consiliilor locale

a) Indruma si sprijina activitatea primdriilor comunelor din judetul Bacau, la
cererea acestora;

b) Acorda asistentd de specialitate la solicitérile autoritatilor publice locale din
judetul Bacéu cu privire la identificarea proprietatilor unitatilor administrativ teritoriale
conform actelor notariale interbelice aflate Tn arhivele statului;

c) Acorda asistenta la conceperea si elaborarea diverselor acte si fapte
administrative In vederea asigurarii calitatii jurisdictionale a acestora;

d) Ia masuri de tipizare, multiplicare si difuzare a unor formulare si acte
normative ce se solicitd de catre primariile din judetul Bacau;

e) Sprijind si Indruma activitatea din domeniul administratiei publice locale,
desfaguratd de consiliile locale si primédrii privind aplicarea legilor, hotararilor
guvernului, ale Consiliului Judetean Bacau si ale consiliilor locale;

f) Urmareste si indruma consiliile locale si primariile cu privire la respectarea
prevederilor legale si la elaborarea actelor proprii (hotdrari, dispozitii, adeverinte,
certificate, autorizatii etc.);

g) Indruma si coordoneaza activitatea aparatului de specialitate al primarilor si a
secretarilor unitatilor administrativ teritoriale din judetul Bacau, la cererea acestora, in
domeniul evidentei si circulatiei actelor, pastrarea arhivelor, registrului agricol,
intocmirea darilor de seamd statistice, eliberarea adeverintelor, certificatelor,
autorizatiilor etc.;

h) Asigura coordonarea activitatii consiliilor locale din judetul Baciu conform
principiilor autonomiei, legalitatii, responsabilitafii, cooperarii si solidaritdtii In
rezolvarea problemelor intregului judet, precum si in vederea realizarii serviciilor
publice;

1) Alte sarcini si atributii stabilite de catre conducerea institutiei.

CAPITOLUL IX
Compartiment Monitor Oficial si transparenta decizionala

Art.28- Compartimentul Monitor Oficial si transparentad decizionala este structura
functionala din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bacau care realizeaza, In
principal, urmatoarele atributii:
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a) Colaboreaza cu celelalte compartimente din aparatul de specialitate al
consiliului judetean, cu serviciile si institutiile publice aflate sub autoritatea consiliului
judetean, cu institutia prefectului si serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si
celorlalte autoritéti ale administratiei publice locale si primarii localitatilor pentru buna
desfasurare a activitatii de editare a Monitorului Oficial al Judetului Bacau;

b) Elaboreazi periodic, la solicitarea conducerii consiliului judetean, rapoarte
privind activitatea specifici;

c) Intocmeste baza de date necesari desfasurdrii activititii de editare a
Monitorului Oficial al Judetului Baciu si asiguri actualizarea permanenta a acestuia;

d) Urmireste publicarea dispozitiilor cu caracter normativ si a hotararilor
autoritatilor publice locale in Monitorul Oficial al Judetului Bacdu si semnaleaza
conducerii sarcinile ce revin Consiliului Judetean;

¢) Fundamenteaza anual necesitatea alocarii sumelor din bugetul judetului pentru
buna desfagurare a activitatii de publicare, tiparire si publicitate a Monitorului Oficial al
Judetului

f) Asigurd organizarea activititii de selectionare a documentelor (hotarari,
ordine, dispozitii) cu caracter normativ, ce fac obiectul publicérii in Monitorul Oficial al
Judetului Baciu;

g) Asigurd activitatea de secretariat pentru editarea Monitorului Oficial al
Judetului Bacdu si riaspunde de transmiterea acestuia la directiile de specialitate ale
consiliului judetean, unitatilor subordonate acestuia, Institutiei Prefectului — Judetul
Bacau, consiliilor locale din judetul Bacau, consiliilor judetene din tard, serviciilor
publice deconcentrate ale ministerelor si celorlalte autoritdti ale administratiei publice
centrale;

h) Primeste si pastreaza Monitorul Oficial al consiliilor judetene din tar3, asigura
consultarea acestora de catre persoanele interesate;

1) Asigurd buna desfisurare a activitatii de productie editoriald a Monitorului
Oficial al Judetului Bacau;

J) Gestioneaza evidenta actelor administrative cu caracter normativ primite spre
publicare;

k) Procedeazd la verificarea actelor primite spre publicare, precum si la
confruntarea acestora cu continutul suportului magnetic;

I) Prezintd comisiei de selectie a actelor necesare publicérii in Monitorul Oficial
al judetului Bacdu intreaga documentatie pentru editarea acestuia in termen de cel mult
douad zile lucritoare de la verificarea actelor;

m) Tine evidenta difuzarii Monitorului Oficial al Judetului Baciu;

n) Asigura consultarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite in procesul de
elaborare a proiectelor de acte normative in cazurile prevézute de lege;

o) Intreprinde demersuri pentru asigurarea publicitatii Monitorului Oficial al
Jjudetului Bacau;

p) Alte sarcini si atributii stabilite de citre conducerea instutiei.
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CAPITOLUL X
Compartiment de lucru consilieri judeteni

Art.29- Compartimentul de lucru consilieri judeteni este structura functionala din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Baciu care realizeazi, in principal,
urmatoarele atributii:

a) Asigurd evidenfa si numerotarea hotérarilor Consiliului Judetean Baciu si a
dispozitiilor Presedintelui Consiliului Judetean Baciu;

b) Comunica, actele emise de Consiliul Judetean Baciu si de Presedintele
Consiliului Judetean Bacau persoanelor interesate, precum si Prefectului Judetului
Bacau;

¢) Asigurd, aducerea la cunostintd publicd a actelor administrative cu caracter
normativ;

d) Asigurd transmiterea, la termen, a documentelor/materialelor pentru sedintele
consiliului judetean i punerea acestora la dispozitia consilierilor judeteni;

e) Asigura convocarea consilierilor la sedintele de consiliu prin mijloacele de
informare Tn masa, posti, telefonic;

f) Colaboreaza cu directiile din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bacau, cu institutiile de sub autoritatea Consiliului Judetean Baciu, precum si
cu consiliile locale in vederea elaborarii lucrarilor repartizate;

g) Colaboreaza la intocmirea materialelor ce urmeaza a fi dezbatute si aprobate in
sedintele Consiliului Judetean Bacau, urméresete si asigurd respectarea regulilor de
transparenta in domeniu, publicitatea in termen a acestora si participa la organizarea
unor sedinte publice pentru aducerea la cunostintd si consultantd publica a proiectelor
de hotarari de interes general;

h) Intocmeste lunar pontajele pentru consilierii judeteni;

1) Tine evidenta nominala si apartenenta politic a consilierilor judeteni, locali, a
primarilor si a viceprimarilor;

J) Alte sarcini si atributii stabilite de cétre conducerea instutiei.

CAPITOLUL XI
Unitate judeteana de monitorizare a serviciilor de salubritate

Art.30 - Unitatea judeteana de monitorizare a serviciilor de salubritate constituie
structura din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean responsabila cu
monitorizarea sistemului de management al deseurilor in judet, in perioada post
implementare a proiectului SIMDS, avand in vedere obligatiile Consiliului Judetean, in
calitate de beneficiar, prevazute in contractul de finantare.

Art.31 - (1) Unitatea judeteana de monitorizare a serviciilor de salubritate
intocmeste proiectele de expunere de motive pentru hotararile initiate de catre
Presedintele si Vicepresedintii Consiliului Judetean, precum si de catre consilierii

judeteni.
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(2) Unitatea judeteana de monitorizare a serviciilor de salubritate intocmeste

rapoartele de specialitate care insotesc proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a
sedintelor Consiliului Judetean.

(3) Unitatea judeteana de monitorizare a serviciilor de salubritate realizeaza, in

principal, urmatoarele atributii specifice:

a)

b)

g

h)

D

k)

)

urmareste, controleaza si supravegheaza activitatea operatorilor care efectueaza
serviciile de colectare, transport, tratare si depozitare a deseurilor din judet, in
conformitate cu contractul de finantare pentru SIMDS;

monitorizeaza modul in care este satisfacut interesul public prin furnizarea
serviciilor de colectare, transport, transfer, sortare si depozitare a deseurilor de
catre operatori;

colaboreaza cu ADIS Bacau, in ceea ce priveste urmarirea derularii contractelor
de delegare;

monitorizeaza, impreuna cu ADIS Bacau, situatia colectarii deseurilor in judet;
gestioneaza baza de date privind situatia colectarii deseurilor la nivelul UAT-
urilor din judet;

monitorizeaza distribuirea catre populatie a echipamentelor de colectare deseuri,
concesionate operatorului de colectare si transport;

monitorizeaza si raporteaza catre Autoritatea de Management, stadiul realizarii
masurilor din Planul de masuri propus pentru atingerea indicatorilor de
performanta prevazuti in Cererea de Finantare pentru proiectul SIMDS:
intocmeste Raportul privind viabilitatea investitiei prin care sa dovedeasca
atingerea tintelor de colectare, recuperare si reciclare, in termen de maxim 5 ani
de la finalizarea proiectului SIMDS, la solicitatea Autoritatii de Management;
gestioneaza arhiva aferenta proiectului SIMDS, in vederea asigurarii unei piste de
Audit, pentru o perioada de 5 ani de la data inchiderii oficiale a POS Mediu
2007-2013, in eventualitatea unor verificari legate de investitiile facute si de
functionarea sistemului de management al deseurilor in judet;

asigura autoritatilor administratiei publice locale, la cererea acestora, asistenta
tehnica in ceea ce priveste managementul deseurilor cu privire la atingerea
tintelor de reciclare;

monitorizeaza executia contractelor de lucrari aferente lucrarilor de remediere
stabilite in Protocolul incheiat cu operatorul de instalatii deseuri;

asigura organizarea si participarea la receptiile finale ale lucrarilor realizate in
baza Protocolului incheiat cu operatorul de instalatii deseuri;

m) sesizeaza Compartimentului urmarire in exploatare a constructiilor din cadrul

n)
0)

aparatului de specialitate al Consiliului Judetean aparitia unor evenimente/
disfunctionalitati aparute la investitiile realizate in cadrul proiectului SIMDS,
pentru a se lua masurile necesare;

asigura arhivarea documentelor produse in cadrul compartimentului;

indeplineste si alte sarcini stabilite de conducerea Consiliului Judetean pentru
domeniul de activitate al compartimentului.
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CAPITOLUL XII
Serviciul comunicare, imagine, activititi publice, relatii cu presa

Art.32- Serviciul comunicare, imagine, activititi publice, relatii cu presa
indeplineste atributiile ce revin Consiliului Judetean Baciu si presedintelui acestuia in
domeniul comunicirii si promovarii imaginii, relatii publice, protocol si relatii cu presa,
asigurdnd pe teritoriul judetului desfasurarea corespunzitoare a acestor activitati, Tn
conformitate cu prevederile legilor, hotarérilor de guvern si altor acte normative din
domeniul de competenta.

Art.33— (1) Serviciul comunicare, imagine, activititi publice, relatii cu presa
intocmeste proiectele de expunere de motive pentru hotararile initiate de catre
Presedintele si Vicepresedintii Consiliului Judetean, precum si de catre consilierii
judeteni.

(2) Serviciul comunicare, imagine, activitati publice, relatii cu presa intocmeste
rapoartele de specialitate care insotesc proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a
sedintelor Consiliului Judetean.

(3) Serviciul comunicare, imagine, activitdti publice, relatii cu presa realizeaza, in
principal, urmatoarele atributii specifice:

a) Elaboreazd si supune spre aprobare strategia de comunicare si imagine a

Consiliului Judetean Bacau si urmareste implementarea acesteia;

b) Colaboreazd cu directiile din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bacau pentru promovarea imaginii judetului si a activititilor
Consiliului Judetean Bacéu pe plan intern si in striinatate, prin:

1. elaborarea de materiale informative si de promovare, mape, brosuri, pliante,

afise, materiale audio-video sau in format electronic, in colaborare cu
directiile din cadrul aparatului de specialitate;

2. participarea la diferite evenimente nationale si internationale;

3. redactarea materialelor care urmeaza a fi postate pe pagina de Facebook si pe
site-ul Consiliului Judetean Bac&u, in colaborare cu directiile din cadrul
aparatului de specialitate.

c) Gestioneaza site-ul Consiliului Judetean Bacau:
1. Publicd materiale informative puse la dispozitie de serviciile/directiile in
drept;

2. Actualizeazd permanent informatiile existente pe site la solicitarea
serviciilor/directiilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bacau conform procedurilor de sistem;

3. Prelucreaza si publica declaratiile de avere si de interese ale personalului din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Bac#u, ale consilierilor
judeteni si ale personalului institutiilor subordonate, la solicitarea acestora;

d) Realizeaza materiale de prezentare a Consiliului Judetean Bacdu, in colaborare cu
directiile din cadrul aparatului de specialitate:

1. Cataloage, materiale tiparite, informiri;
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2. Materiale video de prezentare;

3. Materiale video filmate la evenimentele organizate de serviciu, care urmeaza a
fi puse la dispozitia mass-media, a altor persoane fizice sau juridice interesate

sau publicului larg, in mod direct sau prin postarea pe site-ul Consiliului
Judetean Bacau;

e) Desfasoard activitatea de relatii publice, comunicare si imagine a Consiliului
Judetean Bacau, contribuind la stabilirea si mentinerea unei bune relatii publice
de comunicare cu persoanele fizice si juridice din judet si din tard (UAT-uri,
institufii §i autoritdti publice, guvern, parlament, mass-media, organizatii
neguvernamentale etc.);

f) Organizeaza, in colaborare cu directiile din cadrul aparatului de specialitate,
evenimente si actiuni ale Consiliului Judetean Bacidu in scopul promovirii
imaginii, initierii si dezvoltarii de parteneriate, relatii de colaborare pe plan intern
si extern;

g) Coordoneaza/supervizeazi realizarea evenimentelor organizate de diferite directii
si servicii din cadrul institutiei;

h) Participa la organizarea, in colaborare cu alte institutii si organisme, a diferitelor
actiuni/evenimente pe plan local/national/international;

1) Elaboreaza programul activitatilor si actiunilor Consiliului Judetean Baciu care
cuprinde:

- activitati interne ale Consiliului Judetean

- Intalniri cu reprezentanti ai unor institutii, organisme, firme din tard si
strdindtate;

- actiuni externe organizate de diferite institutii/organizatii la care Consiliul
Judetean participa;

- actiuni realizate in parteneriat cu alte institutii/organizatii;

- vizite si alte intdlniri oficiale ale reprezentantilor Consiliului Judetean cu
delegatii In tard si in strainitate;

j) Elaboreaza calendarul evenimentelor si actiunilor din judetul Baciu care

cuprinde:

- manifestdri culturale de promovare a datinilor si traditiilor, evenimentelor
istorice etc;

- targuri si piete agroalimentare etc.;

- alte actiuni culturale, sociale etc.

k) Tndeplinege, in colaborare cu Cabinetul Presedintelui, activitatile de protocol
necesare in vederea primirii unor delegatii de demnitari romani sau strdini,
personal diplomatic acreditat in Romania, oameni de afaceri, reprezentanti ai
institutiilor si autorititilor administratiei publice centrale si locale, patronate si
sindicate, presd, organizatii neguvernamentale etc,;

I) Desfagoard activitatea de comunicare a Consiliului Judetean Baciau cu
mass-media, prin stabilirea si mentinerea unei bune relatii cu aceasta:
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- elaboreazd si actualizeazd in permanenti baza de date referitoare la
reprezentantii mass-media locala si central;

- asigurd acreditarea ziaristilor pentru evenimentele organizate la nivelul
Consiliului Judetean Bacau;

- analizeazd rapoartele de monitorizare a presei, stabileste si implementeaz
masuri pentru 0 mai bund promovare a activititii Consiliului Judetean in
mass-media;

- elaboreaza comunicate de presi si le transmite citre mass-media;

- organizeaza conferintele de presa ale Consiliului Judetean Baciu;

- stabileste si mentine o bund relatie de comunicare i colaborare cu
reprezentantii presei scrise si vorbite din judet, desfisurdnd activitatile
specifice functiei de purtator de cuvént al Consiliului Judetean Baciu;

m) Coopereaza cu toate compartimentele aparatului de specialitate in vederea
culegerii de informatii specifice care fac obiectul realizarii de materiale
informative si al publicarii In mijloacele de informare in mas;

n) Formuleaza propuneri, sugestii si observatii necesare eficientizarii proceselor de
comunicare intra si interinstitutionale ale Consiliului Judetean Bacau;

0) Realizeaza, 1Impreund cu celelalte compartimente din aparatul de
specialitate/institutii subordonate, informari si diferite materiale necesare
participarii Presedintelui/Vicepresedintilor la diferite actiuni si manifestari
interne si externe;

p) Realizeazd rapoartele de activitate anuale ale Presedintelui si Vicepresedintilor
Consiliului Judetean, in baza rapoartelor Intocmite de citre directiile/serviciile
aparatului de specialitate si institutiilor subordonate;

q) Asigurd, Impreund cu celelalte directii de specialitate, organizarea si desfasurarea
actiunilor initiate de Consiliul Judetean Bacdu precum si cele in colaborare cu
alte institutii;

r) Participa la sedintele cu directorii din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Bacau si la sedintele ordinare si extraordinare ale Consiliului Judetean;

s) Indeplineste si alte activitati specifice aflate in legéatura directa cu atributiile de
serviciu, rezultate din acte normative sau Incredintate de citre conducerea
Consiliului Judetean Bacau;

t) Asigura arhivarea documentelor repartizate conform reglementirilor intern;
u) In colaborare cu Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Bacau:

- iIntocmeste si gestioneaza lista de cadouri de protocol, listele de invitati, listele
cu persoanele care urmeaza a fi felicitate de presedintele Consiliului Judetean
si raspunsurile la felicitdrile adresate acestuia;

- Intocmeste si redacteazi corespondenta presedintelui Consiliului Judetean;

- intocmeste note, sinteze, rapoarte, analizeazd documente specifice, la solicitarea
presedintelui Consiliului Judetean Bacdu, in colaborare cu directiile si
compartimentele din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;
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- prezintd sistematic presedintelui actele normative si activitafile publice
relevante pentru activitatea acestuia;

- Intocmeste corespondenta si pregiteste documentele necesare participarii
Consiliului Judetean Bacau la conferinte internationale, a presedintelui sia
reprezentantilor institutiei;

- asigura primirea delegatiilor oficiale striine;

- mentine legdtura cu organizatiile internationale in care Consiliul Judetean
Bacau are calitatea de membru;

- asigurd organizarea de IntAlnir, conferinte, dezbateri, seminarii, vizite,
schimburi de experientd cu participare din tara si din strainitate;
- realizeazd materiale foto-video referitoare la activitatile desfasurate si le

transmite pentru a fi publicate pe site-ul si pagina de Facebook a Consiliului
Judetean Bacau;

- gestioneaza pagina oficiala de Facebook a Consiliului Judetean Baciu.

CAPITOLUL XIII
Compartiment transport public

Art.34- Compartimentul de transport public constituie structura din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean prin care autoritatea administratiei publice judetene
stabileste si asigurd aplicarea strategiei pe termen mediu si lung pentru extinderea,
dezvoltarea si modernizarea serviciilor publice de transport judetean, tinand seama de
planurile de urbanism si amenajarea teritoriului, de programele de dezvoltare
economico-sociala a localitatilor si de cerintele serviciului de transport public local si
Judetean, de evolutia acestora, precum si de folosirea mijloacelor de transport cu
consumuri energetice reduse si emisii minime de noxe.

Art.35- (1) Compartimentul de transport public intocmeste proiectele de expunere
de motive pentru hotararile initiate de catre Presedintele si Vicepresedintii Consiliului
Judetean, precum si de catre consilierii judeteni.

(2) Compartimentul de transport public intocmeste rapoartele de specialitate care
insotesc proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a sedintelor Consiliului
Judetean.

(3) Compartimentul de transport public realizeaza, in principal, urmatoarele
atributii specifice:

a) asigura derularea activitatilor de organizare, reglementare, coordonare si de
control a prestarii serviciilor publice de transport desfasurat pe raza administrativ-
teritoriala a judetului Bacau;

b) intocmeste si propune spre aprobare Programul de transport persoane prin servicii
regulate in trafic judetean si capacitatile de transport necesare;

¢) coordoneaza si coopereaza cu consiliile locale cu privire la asigurarea si
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dezvoltarea serviciului de transport public de persoane prin curse regulate de interes
judetean si pentru corelarea acestuia cu serviciile de transport public local de persoane
la nivelul localitatilor;

d) stabileste traseele principale si secundare si a programelor de transport privind
serviciul public de transport judetean de persoane prin curse regulate si atribuirea
acestora odata cu atribuirea in gestiune a serviciului;

e) actualizeaza periodic traseele §i programele de transport in functie de cerintele de
transport i In corelare cu alte tipuri de transport;

f) 1Incheie contractele de delegare a gestiunii serviciului public de transport judetean
de persoane;

g) emite licente de traseu pentru serviciul public de transport judetean de persoane
prin curse regulate;

h) elaboreazd si supune spre aprobare proiectele de regulamente de organizare si
functionare a serviciului public de transport judetean;

1) analizeaza, verificd si propune spre aprobare documentatiile justificative de ajustare
a tarifelor propuse de operatori de transport rutier, in conformitate cu legislatia an
vigoare;

J) analizeazd si supune aprobdrii atribuirea licentelor de traseu pentru efectuarea
serviciului public de transport de persoane prin curse regulate ;

k) convoaci pentru audieri operatorii de transport rutier sau transportatorii autorizati,
in vederea stabilirii masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente apérute in
executarea serviciilor respective;

1) verificd si controlezad periodic modul de realizare a serviciului public de transport
judetean impreuna cu institutiile abilitate (Inspectoratul de Politie si .S.C.T.R);

m) propune pentru sanctionare operatorii de transport rutier, in cazul in care acestia nu
presteaza serviciul la parametrii de performant3, eficienta si calitate la care s-au obligat
prin contractul de atribuire a gestiunii si caietul de sarcini:

n) propune pentru reziliere contractul de atribuire a gestiunii serviciului si/sau propune
motivat retragerea licentei de transport in cazul unor abateri grave ale operatorilor de
transport rutier;

0) acorda sprijin si consultantd autoritdtilor administratiei publice locale comunale,
orasenesti i municipale, la solicitarea acestora, in domeniul de activitate specific
transportului public local, in vederea realizirii atributiilor ce le revin;

p) colaboreaza cu compartimentele de specialitate constituite la nivelul consiliilor
municipale, orasenesti si comunale;

q) creeaza baza de date aferentd serviciului de transport public local si judetean de
calatori
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CAPITOLUL X1V
Compartimentul audit public intern

Art.36-(1) Compartimentul audit public intern este structura organizata la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean prin care se realizeazi prevederile
Legii nr. 672/2002, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, privind
auditul public intern, conform normelor de aplicare la Consiliul Judetean Bacau, atat in
aparatul de specialitate, cat si in entititile subordonate, aflate in coordonarea sau sub
autoritatea Consiliului Judetean Bacau, care nu au o structura proprie de audit public
intern, functionala.

(2) Compartimentul audit public intern functioneazi in subordinea directd a
Presedintelui Consiliului Judetean Bacau si este constituit din functionari publici care
nu trebuie implicati in vreun fel in Indeplinirea activitatilor pe care in mod potential le
pot audita si nici 1n elaborarea si implementarea sistemelor de control intern.

(3) Auditorii interni au acces la toate datele si informatiile utile si probante,
inclusiv la cele existente In format electronic, pe care le consideri relevante pentru
scopul si obiectivele misiunii de audit public intern pentru stabilirea fluxurilor
informatiilor, atributiilor §i responsabilititilor referitoare la acestea, precum si a
modului de arhivare a documentatiei justificative complete, pentru toate stadiile
desfasurarii unei actiuni.

(4) Activitatea de audit intern se deruleaza conform planului de audit aprobat de
Presedintele Consiliului Judetean Bacau, face parte din sistemul de control intern al
aparatului de specialitate si nu se poate substitui celorlalte forme de control intern
atagate fiecarei activitati.

Art.37- (1) Atributiile compartimentului de audit public intern sunt:

a) elaboreazd norme metodologice specifice entititii publice in care isi
desfédsoara activitatea, cu avizul UCAAPT;

b) elaboreazi proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe
o perioada de 3 ani, i, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

c) efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar i control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

d) informeaza UCAAPI despre recomandirile neinsusite de citre conducitorul
entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

e) raporteazd periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandirilor
rezultate din activitatile sale de audit;

f) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

g) In cazul identificdrii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza
imediat conducatorului entitétii publice si structurii de control intern abilitate;

h) verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind
conduita etica in cadrul compartimentelor de audit intern din entititile publice
subordonate, aflate in coordonare sau sub autoritate si poate initia masurile corective
necesare, in cooperare cu conducitorul entititii publice in cauzi.

(2) Compartimentul de audit public intern auditeaza, fird a se limita la acestea,

urmatoarele:
F-P0-09-02, ed.3, rev.0 56



a) activitdtile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea
publicd din momentul constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de citre
beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor provenite din finantare externa;

b) platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile
comunitare;

¢) administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat al unitatii administrativ-teritoriale;

d) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al unitatii
administrativ-teritoriale;

e) constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a
titlurilor de creanta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora;

f) alocarea creditelor bugetare;

g) sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

h) sistemul de luare a deciziilor;

1) sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de
sisteme;

J) sistemele informatice.

CAPITOLUL XV
Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Baciu

Art. 38 - (1) Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Bacdu este structura
organizatd la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Bacdu conform
prevederilor art. 105 din Legea nr. 215/2001 privind administratia publicd locala,
republicatd, cu modificirile si completirile ulterioare, care asigurd consilierea
Presedintelui Consiliului Judetean Baciu pe anumite probleme specifice unor domenii
de activitate ale administratiei publice locale, si prin care se realizeazi functionarea
permanentd a relaiilor cu mass-media, informand opinia publici despre activitatea
desfasurata de presedintele institutiei.

(2) Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Baciu functioneazi in subordinea
directd a Presedintelui Consiliului Judetean Bacau.

(3) Personalul din cadrul Cabinetului Presedintelui Consiliului Judetean Bacau fsi
desfédgoard activitatea in baza unui contract individual de munci pe durata determinata,
incheiat In conditiile legii, pe durata mandatului Presedintelui Consiliului Judetean
Bacau.

Art.39- - (1) Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Bacau intocmeste
proiectele de expunere de motive pentru hotararile initiate de catre Presedintele si
Vicepresedintii Consiliului Judetean, precum si de catre consilierii Jjudeteni.

(2) Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Baciu intocmeste rapoartele de
specialitate care insotesc proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a sedintelor
Consiliului Judetean.

(3) Cabinetul Presedintelui Consiliului Judetean Bacau realizeaza, in principal,
urmatoarele atributii specifice:
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b)
c)

d)

g)

h)

3

k)

D

n)

asigura consiliere de specialitate presedintelui Consiliului Judetean Baciu in
domeniile: economic, relatii internationale, fonduri europene, infrastructurs,
turism, educatie, cultura, relatia cu institutii si organizatii militare, ONG,
comunicare si altele;

asigurd gestionarea i managementul programului zilnic al presedintelui;
colaboreaza cu toate directiile/serviciile din aparatul de specialitate Tn vederea
stabilirii agendei presedintelui; dupa aprobarea programului saptaménal asigura
difuzarea zilnica a agendei de lucru citre persoanele din conducerea autoritatii,
indicate de catre acesta;

asigurd legdtura presedintelui Consiliului Judetean cu autoritatile publice locale
sl unitdtile subordonate sau persoanele desemnate de acestea, in vederea
rezolvarii problemelor specifice, in baza mandatului acordat;

participd, fmpreund cu presedintele Consiliului Judetean, sau reprezinti
Consiliul Judetean la diferite activitati publice;

gestioneazd activitatile de pregitire si verificare a tuturor documentelor care
urmeaza sa fie supuse atentiei presedintelui (materiale de informare, mapa cu
documente);

rezolva si, dupd caz, urmdreste si controleazi stadiul rezolvirii lucririlor sl
raspunsurilor in termenul legal, citre petenti, autorititi, institutii sau persoane
juridice, referitoare la activitatea specifici;

asigurd si rispunde de selectia, ierarhizarea si indicarea temelor relevante din
documentele cu caracter informativ si a celor din mapa de corespondentid a
presedintelui; rispunde de gestionarea operativi a documentelor informative cu
caracter special destinate presedintelui;

poate cere persoanelor abilitate din directiile de specialitate informatii,
documente sau acte, persoanelor care au obligatia si raspundi cererilor
formulate in termenul stabilit de normele interne, in baza mandatului dat de
presedinte;

asigurd organizarea unitard a conceptiei si executiel ceremonialului i
protocolului la actiunile care au loc pentru marcarea unor date importante;
coordoneazad folosirea corecti a simbolurilor nationale; elaboreazi notele de
propuneri pentru marcarea unor momente importante in viata social-politicd a
judetului;

primeste si pastreazd corespondenta si documentele adresate presedintelui,
asigurand informarea in timp util a acestuia, urmareste indeplinirea activitatilor
si respectarea termenelor de realizare previzute/stabilite 1in sedintele
saptamanala de analizi;

gestioneazd pagina oficiald de Facebook a presedintelui Consiliului Judetean
Baciu;

participa la sedintele de consiliu judetean, si, la solicitarea presedintelui, la
audientele presedintelui, la sedintele aparatului propriu sl rezolva problemele
repartizate de acesta;

asigurd programarea activititii autoturismului de serviciu in timpul si in afara
programului, pentru a raspunde solicitarilor cu caracter urgent, in numele si din
Imputernicirea presedintelui Consiliului Judetean Baciu;
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0) organizeazd ceremoniile de depunere a jurimantului, in fata presedintelui
Consiliului Judetean, de citre functionarii publici;

p) realizeaza oricare alte activitdfi si lucrari dispuse de presedintele Consiliului
Judetean Bacéu in legatura cu atributiile institutiei, astfel cum sunt stabilite prin
normele legale.

q) asigurd, impreuna cu celelalte directii de specialitate, organizarea si desfasurarea
actiunilor inifiate de Consiliul Judetean Bacau, precum si cele in colaborare cu
alte institutii;

1) indeplineste si alte activitati specifice, aflate in legitura directi cu atributiile de
serviciu, rezultate din acte normative sau incredintate de citre conducerea
Consiliului Judetean Bacau;

s) indeplineste, in colaborare cu Serviciul comunicare, imagine, activitati publice,
relatii cu presa, urmatoarele activitti:

- intocmeste si gestioneazi lista de cadouri de protocol, listele de invitati, listele
cu persoanele care urmeaza a fi felicitate de presedintele Consiliului Judetean
si raspunsurile la felicitarile adresate acestuia;

- Intocmeste si redacteaza corespondenta presedintelui Consiliului Judetean;

- In colaborare cu directiile si compartimentele din aparatul de specialitate
realizeaza note, sinteze, rapoarte, analizeazi documente specifice, la solicitarea
presedintelui Consiliului Judetean Bacau; prezintd sistematic presedintelui
actele normative si activitatile publice relevante pentru activitatea acestuia;

- Intocmeste corespondenta si pregiteste documentele necesare participarii
Consiliului Judetean Bacau, a presedintelui si a reprezentantilor institutiei la
conferinte internationale;

- asigura primirea delegatiilor oficiale striine; mentine legatura cu organizatiile
internationale in care Consiliul Judetean Baciu are calitatea de membru;

- asigura organizarea de fintdlniri, conferinte, dezbateri, seminarii, vizite,
schimburi de experientd cu participare din tara si striinatate;

- realizeazd materiale foto-video referitoare la activititile desfisurate si le
transmite spre a fi publicate pe site-ul si pagina Facebook a Consiliului
Judetean Bacau;

- gestioneaza pagina oficiala de Facebook a Consiliului Judetean Bacau

CAPITOLUL XVI
Norme de conduita profesionala a functionarilor publici si personalului
contractual

Asigurarea unui serviciu public de calitate

Art40- In exercitarea functiei detinute, functionarii publici si personalul
contractual au obligatia de a avea un comportament profesionist, precum si de a asigura,
in conditiile legii, transparenta administrativa, pentru a castiga si a mentine increderea
publicului in integritatea, impartialitatea si eficacitatea autorititii publice judetene.
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Respectarea Constitutiei si a legilor

Art.41 - (1) Functionarii publici si personalul contractual au obligatia ca, prin
actele si faptele lor, sd respecte Constitutia, legile térii si sd actioneze pentru punerea in
aplicare a dispozitiilor legale, in conformitate cu atributiile care le revin, cu respectarea
eticii profesionale.

(2) Functionarii publici si personalul contractual trebuic si se conformeze

dispozitiilor legale privind restrAngerea exercitiului unor drepturi, datorata naturii
functiilor detinute.

Loialitatea fata de autoritatea administratiei publice a judefului

Art. 42 - (1) Functionarii publici si personalul contractual au obligatia de a apira
in mod loial prestigiul Consiliului Judetean Bacau, precum si de a se abtine de la orice
act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii sau intereselor legale ale acestuia.

(2) Functionarilor publici si personalului contractual le este interzis:

a) sa exprime 1n public aprecieri neconforme cu realitatea in legiturd cu activitatea
institutiei, cu politicile si strategiile acesteia ori cu proiectele de acte cu caracter
normativ sau individual;

b) sa faca aprecieri neautorizate In legituri cu litigiile aflate in curs de solutionare si
in care Consiliul Judetean Bacau are calitatea de parte;

¢) sa dezvaluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decat cele
prevazute de lege;

d) sa dezviluie informatiile la care au acces in exercitarea functiei detinute, daci
aceasta dezvaluire este de naturd sd atraga avantaje necuvenite ori si prejudicieze
imaginea sau drepturile institutiei ori ale unor functionari publici sau angajati
contractuali , precum si ale persoanelor fizice sau juridice;

e) sd acorde asistentd si consultantd persoanelor fizice sau juridice in vederea
promovarii de actiuni juridice ori de alta natura impotriva statului sau institutiei.

(3) Prevederile alin. (2) lit. a) la d) se aplica si dupa incetarea raportului de munca
sau de serviciu , pentru o perioada de 2 ani, daca dispozitiile din legi speciale nu prevad
alte termene.

(4) Dezvaluirea informatiilor care nu au caracter public sau remiterea
documentelor care contin asemenea informatii, la solicitarea reprezentantilor unei alte
autoritéti ori institutii publice, este permis numai cu acordul conducitorului institutiei.

(5) Prevederile alin.(4) nu pot fi interpretate ca o derogare de la obligatia legala
de a furniza informatii de interes public celor interesati, in conditiile legii si prezentului
regulament.

Libertatea opiniilor

Art.43- Functionarii publici si personalul contractual au obligatia de a respecta
demnitatea functiei detinute, coreland libertatea dialogului cu promovarea intereselor
institugiei.

Art. 44- In activitatea lor, functionarii publici si personalul contractual au
obligatia de a respecta libertatea opiniilor si de a nu se lasa influentati de considerente
personale sau de popularitate. In exprimarea opiniilor, functionarii publici si personalul

F-P0O-09-02, ed.3, rev.0 60



contractual trebuie sa aibd o atitudine concilianta si sa evite generarea conflictelor
datorate schimbului de pareri.

Activitatea publica

Art. 45 -(1) Functionarii publici si angajatii contractuali desemnati sa participe la
activitafi sau dezbateri publice, in calitate oficiald, trebuie si respecte limitele
mandatului de reprezentare incredintat de conducitorul institutiei.

(2) In cazul in care nu sunt desemnati in acest sens, functionarii publici si
angajatii contractuali pot participa la activititi sau dezbateri publice, avand obligatia de
a face cunoscut faptul ci opinia exprimata nu reprezintd punctul de vedere oficial al
institutiei in cadrul cireia isi desfisoara activitatea.

Activitatea politica
Art.46 - In exercitarea functiei detinute, functionarilor publici si personalului

contractual le este interzis:

a) sa participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor politice;

b) sa furnizeze sprijin logistic candidatilor la functii de demnitate publici;

¢) sd colaboreze, atdt in cadrul relatiilor de serviciu, cat si in afara acestora, cu
persoanele fizice sau juridice care fac donatii ori sponsoriziri partidelor politice;

d) sd afigeze, in cadrul autoritdfilor sau institutiilor publice, insemne ori obiecte
inscriptionate cu sigla sau denumirea partidelor politice ori a candidatilor acestora.

Folosirea imaginii proprii
Art47 - In considerarea functiei pe care o detin, functionarilor publici si
personalului contractual le este interzis si permitd utilizarea numelui sau a imaginii

proprii In actiuni publicitare pentru promovarea unei activititi comerciale, precum si in
scopuri electorale.

Cadrul relatiilor in exercitarea atributiilor functiei

Art. 48- (1) In relatiile cu personalul din cadrul institutiei, precum si cu
persoanele fizice sau juridice, functionarii publici si personalul contractual sunt obligati
5a aiba un comportament bazat pe respect, buna -credint, corectitudine si amabilitate.

(2) Functionarii publici si angajatii contractuali au obligatia de a nu aduce
atingere onoarei, reputatiei si demnititii persoanelor din cadrul institutiei, precum si
persoanelor cu care intrd in legatura in exercitarea functiei, prin:

a) intrebuintarea unor expresii jignitoare;
b) dezvaluirea unor aspecte ale vietii private;
¢) formularea unor sesizari sau plangeri calomnioase.

(3) Functionarii publici si personalul contractual trebuie si adopte o atitudine
impartiald si justificatd pentru rezolvarea clari si eficientd a problemelor cetatenilor.
Functionarii publici si personalul contractual au obligatia s3 respecte principiul
egalitatii cetdtenilor in fata legii si a autoritatilor publice, prin:

a) promovarea unor solutii coerente, conform principiului tratamentului nediferentiat,
raportate la aceeasi categorie de situatii de fapt;
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b) eliminarea oricarei forme de discriminare bazate pe aspecte privind nationalitatea,

convingerile religioase si politice, starea materiala, sinitatea, varsta, sexul sau alte
aspecte.

Conduita in cadrul relatiilor internationale

Art. 49 ~(1) Functionarii publici si personalul contractual care reprezinti institutia
in cadrul unor organizatii internationale, institutii de invatimant, conferinte, seminarii si
alte activitafi cu caracter international au obligatia s& promoveze o imagine favorabila
tarii 1 autoritatii administratiei publice a judetului Bacau.

(2) In relatiile cu reprezentantii altor state, functionarilor publici si personalului
contractual le este interzis sd exprime opinii personale privind aspecte nationale sau
dispute internationale.

(3) In deplasarile in afara tarii, functionarii publici si personalul contractual sunt

obligati s aibd o conduita corespunzatoare regulilor de protocol si si respecte legile si
obiceiurile tarii gazda.

Interdictia privind acceptarea cadourilor, serviciilor si avantajelor

Art. 50- Functionarii publici i personalul contractual nu trebuie si solicite ori si
accepte cadouri, servicii, favoruri, invitatii sau orice alt avantaj, care le sunt destinate
personal, familiei, parintilor, prietenilor ori persoanelor cu care au avut relatii de afaceri
sau de naturd politica, care le pot influenfa impartialitatea in exercitarea functiilor
detinute ori pot constitui o recompensa in raport cu aceste functii.

Participarea la procesul de luare a deciziilor
Art.51- (1) In procesul de luare a deciziilor, functionarii publici si personalul
contractual au obligatia sd actioneze conform prevederilor legale si sd isi exercite
capacitatea de apreciere in mod fundamentat si impartial.
(2) Functionarilor publici si angajatilor contractuali le este interzis sa promita
luarea unei decizii de cétre institutie, de cétre alti functionari, precum si indeplinirea
atributiilor In mod privilegiat.

Obiectivitate in evaluare

Art.52 — (1) In exercitarea atributiilor specifice functiilor de conducere,
functionarii publici si personalul contractual au obligatia sa asigure egalitatea de sanse
sl tratament cu privire la dezvoltarea carierei pentru personalul din subordine.

(2) Functionarii publici si personalul contractual cu functii de conducere au
obligatia sd examineze si sd aplice cu obiectivitate criteriile de evaluare a competentei
profesionale pentru personalul din subordine, atunci cdnd propun ori aproba avansiri,
promovdri, transferuri, numiri sau eliberari din functii ori acordarea de stimulente
materiale sau morale, excluzand orice forma de favoritism ori discriminare.

(3) Se interzice functionarilor publici si personalului contractual ,cu functii de
conducere, sa favorizeze sau sa defavorizeze accesul ori promovarea in functii publice
sau contractuale pe criterii discriminatorii, de rudenie, afinitate.
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Folosirea abuzivd a atributiilor functiei detinute

Art. 53- (1) Este interzisa folosirea de citre functionarii publici si personalul
contractual, in alte scopuri decat cele prevazute de lege, a prerogativelor functiei
detinute.

(2) Prin activitatea de luare a deciziilor, de consiliere, de elaborare a proiectelor
de acte normative, de evaluare sau de participare la anchete ori actiuni de control,
functionarilor publici si personalului contractual le este interzisa urmarirea obtinerii de
foloase sau avantaje in interes personal ori producerea de prejudicii materiale sau
morale altor persoane.

(3) Functionarilor publici si personalului contractual le este interzis sa foloseasci
pozitia oficiald pe care o detin sau relatiile pe care le-au stabilit in exercitarea functiei,
pentru a influenta anchetele interne ori externe sau pentru a determina luarea unei
anumite masuri.

(4) Functionarilor publici si personalului contractual le este interzis si impuna
altor functionari publici sau angajati contractuali si se fnscrie in organizatii sau
asociatii, indiferent de natura acestora, ori si le sugereze acest lucru, promitandu-le
acordarea unor avantaje materiale sau profesionale.

Utilizarea resurselor publice

Art. 54 -(1) Functionarii publici si personalul contractual sunt obligati sa asigure
ocrotirea proprietafii publice si private a statului si a unititilor administrativ-teritoriale,
sa evite producerea oricarui prejudiciu, actionand in orice situatie ca un bun proprietar.

(2) Functionarii publici si personalul contractual au obligatia si foloseasca
timpul de lucru, precum si bunurile apartinand institutiei numai pentru desfisurarea
activitatilor aferente functiei detinute.

(3) Functionarii publici si personalul contractual trebuie sa propuni si si
asigure, potrivit competentelor, folosirea utila si eficientd a banilor publici, potrivit
legii.

(4) Functionarilor publici si personalului contractual care desfdsoara activitati
publicistice in interes personal sau activitati didactice le este interzis si foloseascd
timpul de lucru ori logistica institutiei pentru realizarea acestora.

Limitarea participadrii la achizitii, concesiondri sau inchirieri
Art. 55-(1) Orice functionar public sau angajat contractual poate achizitiona un

bun aflat Tn proprietatea privata a statului sau a unitatilor administrativ-teritoriale, supus
vanzarii In conditiile legii, cu exceptia urmatoarelor cazuri:

a) cand a luat cunostinté, in cursul sau ca urmare a indeplinirii atributiilor de serviciu,
despre valoarea ori calitatea bunurilor care urmeaza sa fie vandute;

b) cind a participat, in exercitarea atributiilor de serviciu, la organizarea vanzarii
bunului respectiv;

c) cand poate influenta operatiunile de vanzare sau cand a obtinut informatii la care
persoanele interesate de cumpérarea bunului nu au avut acces.
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(2) Dispozitiile alin. (1) se aplica in mod corespunzitor si in cazul concesionarii
sau Inchirierii unui bun aflat in proprietatea publica ori privati a statului sau a unitatilor
administrativ-teritoriale.

(3) Functionarilor publici si personalului contractual le este interzisi furnizarea
informatiilor referitoare la bunurile proprietate publici sau privatd a statului ori a
unitatilor administrativ-teritoriale, supuse operatiunilor de vanzare, concesionare sau
inchiriere, in alte conditii dect cele prevazute de lege.

(4) Prevederile alin.(1)- (3) se aplica in mod corespunzator si in cazul
tranzactiilor prin interpus sau in situatia conflictului de interese.

Sesizarea privind nerespectarea prezentelor norme de conduita
Art.56- (1) Orice autoritate, institutie public3, persoani juridica sau fizica poate

sesiza incalcarea prezentelor norme de conduiti de citre functionarii publici sau
angajatii contractuali din aparatul propriu de specialitate al Consiliului Judetean Baciu.

(2) Sesizdrile prevazute la alin.(1) se adreseazad in scris sau verbal Agentiel
Nationale a Functionarilor Publici in cazul incilcirii prezentelor norme de conduiti de
catre functionarii publici, Ministerului Administratiei si Internelor in situatia incalcarii
normelor de conduita de cétre angajatii contractuali, sau conducerii institutiei.

(3) Incilcarea prezentelor norme de conduitd se sanctioneazd potrivit
reglementarilor functiei publice sau, dupi caz, legislatia muncii.

CAPITOLUL XVII
Dispozitii finale

Art.57 — Atributiile si sarcinile functionarilor publici si personalului contractual
din aparatul de specialitate vor fi concretizate in fisele posturilor care se aproba de catre
Presedintele Consiliului Judetean.

Art.58- (1) Functionarii publici si personalul contractual din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Baciu au obligatia de a cunoaste si respecta
intocmai prezentul regulament.

(2) Nerealizarea sau nerespectarea prevederilor prezentului regulament si a
sarcinilor concretizate in fisa postului constituie abatere disciplinara si se sanctioneaz,
potrivit legii.

Art.59 — (1) Prezentul regulament se completeazd de drept cu normele legale
aplicabile.

(2) In situatia unor reglementari legale noi, conducitorii structurilor de
specialitate din aparatul de specialitate au obligatia de a fundamenta si propune
modificarea sau, dupa caz, completarea prezentului regulament, potrivit competentelor.

PRESEDINTE,
P Contrasemneaza,
YEANU\ SECRETAR AL JUDETULUI

SORIN BRA

[U/1U ’

ELENA—C%TALINA ZARA
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